Smernica 1/2010

Inventarizacia majetku a zavazkov

Vypracoval: Milan Slavi¢ek Gabriel Fotko Dna: 18.1.2010

A. Uvodné ustanovenia
A.1 Uéel a dovod vydania predpisu

Scielom urcenia jednotného postupu pri inventarizacii majetku a zavizkov
vob¢ianskom zdruZeni Slovensky zvaz vcelarov sa vydava tato smernica
ustanovujuca predmet apostup inventarizacie, ako aj obsah prislusnej
inventarizacnej dokumentacie. Tato smernica je povazovana za internu pravnu
normu Slovenského zvizu vcelarov..

A.2 Definicia pojmov

a) riadna inventarizicia - overenie stavu majetku azavizkov vramci
uzavierkovych prac pri vykonani ro¢nej uctovnej zavierky, t.j. k 31. 12. bezného
roka,

b) mimoriadna inventarizacia - overenie stavu majetku a zavazkov v ramci
vykonania mimoriadnej uctovnej zavierky, t.j. kinému dnu ako k 31. 12. bezného
roka,

c) fyzicka inventira - spésob zistenia skuto¢ného stavu hmotného majetku,
prip. majetku nehmotnej povahy podla jednotiek mnoZstva vedenych
v uctovnictve (napr. v skladovej evidencii v ks, kg, m, m3 a pod.), t.j. spocitanim,
vaZzenim, meranim, technickym prepoc¢tom pri volne uloZzenom hromadnom
materiali, obhliadkou a pod.,

d) dokladova inventura - spdsob zistenia skuto¢ného stavu pri pohl'adavkach,
zavazkoch, finan¢nych investiciach, opravnych polozkach, rezervach a pod. - t.j.
pri majetku, pri ktorom nie je moZné vykonat fyzicka inventuru, pricom
spravnost’ zostatku prislusného uctu sa preveri na zaklade dokladov (uctovnych
dokladov, listin, zmluv, spisov, korespodencie a pod.) a actovnych zapisov,

e) kombinovana inventura - sposob zistenia skutocného stavu kombinaciou
dokladovej afyzickej inventury najma v pripadoch pozemkov, budov a stavieb,
ked dokladovou inventurou (vypis zkatastra nehnutelnosti) sa overuju
vlastnicke prava kmajetku afyzickou inventirou (obhliadkou) sa overuje
skutocny stav,

f) inventirny supis - uctovny zaznam zabezpecujuci preukazatel'nost
uctovnictva obsahujuci idaje o vykonanej inventarizacii podl'a § 30 ods. 2 zakona
o uctovnictve,



g) inventarizaény zapis - Gctovny zaznam preukazujici vecni spravnost
uctovnictva obsahujuci porovnanie stavu majetku, zaviazkov, rozdielu majetku
azaviazkov vinventurnych supisoch so stavom v uctovnictve s nalezitostami
podl'a § 30 ods. 3 zakona o uctovnictve,

h) inventarizacny rozdiel - rozdiel vzniknuty pri porovnani skuto¢ného stavu
majetku, zaviazkov, rozdielu majetku a zaviazkov a stavu v uctovnictve,

i) manko - inventarizac¢ny rozdiel vznikajuci v pripade, ak zisteny skutocny
stav je nizSi ako stav v uctovnictve aak ho nemozZno preukazat uctovnym
Zaznamom,

j) schodok - oznacenie manka v pripade penaznych prostriedkov a cenin,

k) prebytok - inventarizac¢ny rozdiel vznikajuci v pripade, ak zisteny skutocny

stav je vysSi ako stav vuctovnictve aak ho nemozZno preukazat uctovnym
Zaznamom.

A.3 Suvisiace predpisy

a) aktivne derogacie - Ziadna

b) pasivne derogacie - Ziadne,

c) nadradené predpisy

- zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve,

- opatrenie MF SR ¢. 23054/2002-92 z 16. 12. 2002, ktorym sa ustanovuja
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre podnikatel'ov
uctujucich v sustave podvojného uctovnictva.

B. VSeobecné a osobitné ustanovenia
B.1 Predmet inventarizacie

Predmetom riadnej inventarizacie je vSetok majetok a zavazky, ktoré obcianske
zdruZenie Slovensky zvidz vcelarov vedie v uctovnictve, ako aj majetok a zaviazky,
ktoré sa v ob¢ianskom zdruZeni sleduju na podsuvahovych uctoch. Vymedzenie
a popis jednotlivych druhov majetku azavazkov vo viazbe na uctovny rozvrh
spoloc¢nosti je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto smernice. V pripade majetku musi byt
presne stanovené aj miesto jeho uloZenia a mena os6b, ktoré su za prislusny
majetok zodpovedné.

Vsetok majetok a zavizky musia byt aj predmetom mimoriadnej inventarizacie
ku diu predchadzajicemu diiu vstupu do likvidacie, ku diiu predchadzajicemu
dnu ucinnosti vyhlasenia konkurzu alebo vyrovnania, ku dinu zruSenia bez
likvidacie, ku diiu skoncenia likvidacie, ku dnu, ked' bolo pravoplatne rozhodnuté
o zruSeni konkurzu. Mimoriadna inventarizacia sa bude vykonavat aj pri inych



situaciach, ktoré sa mézu vyskytnuat v suvislosti s ¢cinnostou Slovenského zvazu
vCelarov ajeho organizacnych zloziek, ato pri uzavreti dohody o hmotnej
zodpovednosti so zamestnancom; pri vzniku mimoriadnej udalosti spojenej so
Zivelnou pohromou, vlamanim, kradezou a pod., kedy sa vykona inventarizacia
toho druhu majetku, ktorého sa tato udalost’ tyka.

B.2 Postup inventarizacie

Inventarizacia vykonavana pre kazdy jednotlivy druh majetku a zavizku podla
zoznamu Vv prilohe €. 1 zahrina uceleny komplex na seba nadvazujucich prac, ktoré
sa vykonavaju v nasledujucich dielcich ¢innostiach a ukonoch:

- overenie spravneho ocenenia inventarizovaného majetku a zavizkov,
zistenie uctovného stavu a jeho zapisanie do inventirnych supisov,

- zistenie skuto¢ného stavu jednotlivych poloZiek aktiv a pasiv vykonanim
fyzickej alebo dokladovej inventury, prip. kombinaciou obidvoch a zapisanie
zistenych skutocnosti do inventurnych supisov,

- porovnanie skutoc¢ne zisteného a uctovného stavu jednotlivych polozZiek
majetku a zavazkov a vycislenie inventariza¢nych rozdielov,

- zistenie pricin inventarizacnych rozdielov a miery zodpovednosti hmotne
zodpovednych pracovnikov,

- rozhodnutie o vysporiadani inventariza¢nych rozdielov,
- zuctovanie inventariza¢nych rozdielov do uctovnictva,

- posudenie ocenenia majetku v uctovnictve vo vztahu k skutocnej uzitkovej
hodnote dlhodobého majetku a predajnej, prip. uZitkovej cene zasob, ako aj
kmoznym rizikdm, stratam aznehodnoteniam, Kktoré sd zname v Case
vykonavania inventarizacie. Ak sa preukaze, Ze je potrebné vzmysle § 25 a 26
zakona o uctovnictve zniZit uctovné ocenenie majetku, vyjadri sa toto zniZenie
v uctovnictve podl'a svojej povahy ako trvalé alebo prechodné.

AKktualizacia prehladu inventarizovaného majetku azaviazkov - v priebehu
uctovného obdobia je nevyhnutné zabezpecovat aktualny prehl'ad
inventarizovaného majetku azavazkov podl'a prilohy ¢.1 tejto smernice, t.j.
uvedenie vSetkych druhov majetku azavazkov evidovanych v uctovnictve
spoloc¢nosti podl'a aktualneho uctového rozvrhu, doplnenie novonadobudnutého
majetku a zavazkov, vylucenie vyradeného majetku a zavizkov, aktualizacia miest
uloZenia majetku a hmotne zodpovednych osob. Ku dniu zaciatku inventury bude
vyhotoveny aktualny sihrnny prehl'ad majetku a zaviazkov podl'a prilohy ¢. 1 tejto
smernice. Za spracovanie aktualizacie prehl'adu zodpoveda - veduci Sekretariatu
SZV.

Zistenie uctovného stavu - ku dinu zaciatku inventarizacie bude overena
spravnost ocenenia inventarizovaného majetku a zavizkov v uctovnictve v silade
s ustanoveniami 4. cCasti zakona ouUctovnictve austanoveniami postupov
uctovania. Nasledne bude do pripravenych formularov inventurnych supisov



uvedeny uctovny stav kazdého jednotlivého majetku a zavazkov. Za spravnost
ocenenia aza spravnost uvedenia uctovného stavu do inventurnych supisov
zodpoveda veduci Sekretariatu SZV.

Zistenie skutocného stavu - skuto¢ny stav jednotlivych poloziek aktiv a pasiv sa
vykonava fyzickou, dokladovou, resp. kombinovanou inventurou v sulade
s casovym harmonogramom inventarizacie (priloha ¢. 2) a prikazom predsedu
SZV na vykonanie inventarizacie (priloha ¢. 3), ktorym sa urc¢i presny termin
konania inventury. Presny termin vykonania inventarizacie bude stanoveny
formou prikazu tesne pred jej konanim. Zisteny skuto¢ny stav bude uvedeny do
pripravenych formularov inventurnych supisov kazdého jednotlivého majetku
a zavazkov. Za spravnost zapisov do inventurnych supisov zodpoveda veduci
inventarizacnej komisie.

Zistenie pricin inventariza¢nych rozdielov arozhodnutie oich vysporiadani -
nevyhnutnostou procesu inventarizacie je posudit azistit priCiny
inventarizacnych rozdielov, ktoré moézZu vzniknut z objektivnych, ale aj
subjektivnych dévodov. Prvotny navrh na vysporiadanie inventariza¢nych
rozdielov spracovava inventarizacna Kkomisia, ktora ho predklada prvému
podpredsedovi SZV aprisluSnému priamemu nadriadenému hmotne
zodpovedného pracovnika. Ak vzniknu inventariza¢né rozdiely z objektivnych
doévodov (napr. rovnorodost materidlu ajeho nasledna zamena, neumyselna
zamena pri predaji, biologické vlastnosti niektorych druhov tovarov a pod.), je
povinnostou vediceho Sekretariatu SZV do 3 mesiacov od obdrZania prislusnej
Casti inventarizacného zapisu predloZit spravu na rieSenie danej situacie - napr.
na zlepSenie organizacie prace, efektivnosti prace apod. Ak vzniknu
inventarizacné rozdiely zo subjektivhych doéovodov (napr. nedoslednostou
zodpovednych pracovnikov, nezauctovanim prvotnych dokladov apod.), je
priamy nadriadeny zodpovedného pracovnika povinny predloZit do 14 dni od
obdrZania prislusnej casti inventarizacného zapisu spravu s navrhom rieSenia
predsedovi SZV. K zistenym mankam a prebytkom sa hmotne zodpovedné osoby
maju pravo vyjadrit. Pritom je potrebné analyzovat pric¢iny vzniku mank
a prebytkov a pri mankach uviest, ¢i ide o zavinené, alebo nezavinené manka.
V pripade manka je potrebné posudit mieru zavinenia hmotne zodpovedného
pracovnika. V pripade zistenia, Ze za manko je zodpovedny v plnej miere hmotne
zodpovedny pracovnik, bude sa postupovat v siilade s existujiucimi pravnymi
normami (napr. Zakonnik prace, Obciansky zakonnik) aZ po hmotna
a trestnopravnu zodpovednost hmotne zodpovedného pracovnika.

Posudenie ocenenia majetku v actovnictve - inventariza¢na komisia posudzuje aj
ocenenie majetku v uctovnictve vo vztahu kskuto¢nej uzitkovej hodnote
dlhodobého majetku a predajnej, prip. uzitkovej cene zasob, ako aj k moZnym
rizikam, stratam aznehodnoteniam, Kktoré st zname v case vykonavania
inventarizacie. Ak sa preukazZe, Ze je potrebné vzmysle § 25 a26 zakona
o uctovnictve znizit uctovné ocenenie majetku, vyjadri sa toto zniZenie
v uctovnictve podl'a svojej povahy ako trvalé alebo prechodné. Uplatnenie § 26
zakona o uctovnictve sa uvedie vinventirnom supise. Ocenovanie sa realizuje
v stilade so smernicou o tvorbe a pouZivani opravnych poloziek a rezerv.

B.3 Inventarizac¢né komisie



Inventariza¢né komisie sa budu vytvarat najmenej trojclenné, pricom jeden ¢len
bude povereny jej vedenim. Clenmi inventariza¢nej komisie musia byt pracovnici,
ktori dobre poznaju inventarizované hospodarske prostriedky. Na vykonani
inventarizacie sa okrem clenov inventarizacnej komisie zucastiiuje aj pracovnik,
ktory je hmotne zodpovedny za hospodarske prostriedky, ktoré su predmetom
inventarizacie. Zaroven vSak inventarizaciu nemoézu vykonavat iba pracovnici,
ktori maju hmotni zodpovednost za jednotlivé predmety inventarizacie.
Minimalne jeden clen inventarizacnej komisie musi byt nezainteresovanou
osobou z prostredia mimo Sekretariat SZV. Zakladna Struktdra inventarizacnych
komisii je uvedena vprilohe ¢ 4 tejto smernice. Konecné zloZenie
inventariza¢nych komisii stanovi vo svojom prikaze na vykonanie inventarizacie
predseda SZV.

V pripade, Ze ide oinventuru, ktora sa uskutocnuje ztitulu zmeny hmotne
zodpovednej osoby, je potrebné, aby sa na nej zucastnil hmotne zodpovedny
pracovnik, ktory odovzdava funkciu, aaj pracovnik, ktory preberie funkciu
a preberie aj hmotna zodpovednost. Ak sa hmotne zodpovedny pracovnik nemoze
zUcastnit na vykonani fyzickej inventury a nijakého pracovnika pred zacatim
inventiry za seba neurcil, vykona sa inventira za ucasti pracovnika, ktorého urci
predseda SZV.

Ulohou inventariza¢nej komisie je priprava a vykonanie fyzickej alebo dokladovej
inventiry majetku azavizkov vjednotlivych zlozkach uctovnej jednotky
a zabezpecenie vSetkych dalSich inventarizacnych prac. Samotny postup pri
inventarizacii musi byt organizovany tak, aby sa zabezpecilo uplné a spravne
zistenie skuto¢nych stavov majetku a zavizkov bez narusSenia ¢innosti uctovne;j
jednotky. Za kompletnu realizaciu aloh inventarizac¢nej komisie zodpoveda veduci
tejto komisie. NajdolezitejSimi ¢cinnostami inventarizacnej komisie su:

- pred zaciatkom inventury

preverenie platnosti tejto smernice,

- priprava inventariza¢nych pisomnosti, inventirnych supisov, prerokovanie
presného casu inventiry so zodpovednymi pracovnikmi azabezpecenie ich
pritomnosti,

- kontrola, ¢i boli uzavreté platné dohody o hmotnej zodpovednosti
s prislusnymi pracovnikmi,

- prevzatie vSetkych podkladov, ktoré neboli zauctované,

- prevzatie pisomného prehlasenia o uplnosti inventarizovaného majetku
od veduceho Sekretariatu SZV,

- ziskanie prehlasenia o dplnosti operativnej auctovnej evidencie od
pracovnikov uctovnej evidencie,

- kontrola, ¢i je majetok pripraveny k inventure.

- v priebehu vykonu inventury



- zistit' skutocné stavy majetku a zavazkov,

- vyhotovit inventurne supisy spodpismi hmotne zodpovednych
pracovnikov a ¢lenov inventarizacnej komisie,

- zistit dubiézny majetok (neupotrebitelny, prebyto¢ny a nevyuzity)
s navrhom, ako ma byt s nim naloZené,

- zistit udroven ochrany audrZzby inventarizovaného majetku, zistit
poskodenie alebo znehodnotenie majetku a analyzovat priciny, sposob a rozsah
poskodenia majetku,

- zistit stav nedokoncenych investicii,

- zistit druhy a objemy nevyuzitych, poskodenych a znehodnotenych zasob,
ich priciny a vypracovat navrh na ich likvidaciu, resp. kapitalizaciu,

- vykonat posudenie ocenenia majetku v uctovnictve vo vztahu Kkjeho
skutoc¢nej uzitkovej hodnote s cielom zabezpecenia trvalého alebo prechodného
ocenenia majetku v uctovnictve,

- analyzovat stav vzaviazkovo-pohladavkovych vztahoch, navrhnut
pohl'adavky na odpisanie, podat navrh k d’al$ej realizacii pohl'adavok a zavazkov,

- po ukonceni inventary
- odsuhlasit’ zistené skutoc¢né stavy majetku s ich stavmi v uctovnictve,

- vycislit pripadné inventarizacné rozdiely a zistit priCiny ich vzniku; ku
kazdému pripadu vzniknutého rozdielu uviest, ¢i ide o rozdiely zavinené, alebo
nezavinené, Kkzistenym inventarizacnym rozdielom zabezpecit vyjadrenie
hmotne zodpovedného pracovnika,

- vypracovat prvotny navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov,

- vyhotovit' inventarizacny zapis so vSetkymi naleZitostami podla tejto
smernice, resp. podl'a prikazu na vykonanie inventarizacie.

B.4 Inventuirne supisy

Inventurne supisy sa vyhotovuju pri riadnej inventarizacii v troch vyhotoveniach.
Jedno vyhotovenie je urcené pracovnikom spracovavajiucim uctovnictvo, druhé
vyhotovenie pre Sekretariat SZV, v ktorého posobnosti bola vykonana inventura,
a tretie vyhotovenie je suicastou inventarizacného zapisu inventarizacnej komisie.
V pripade mimoriadnej inventarizacie konanej pri odovzdani a preberani majetku
hmotne zodpovednymi osobami sa spracovava viac vyhotoveni - aj pre
odovzdavajicu osobu, aj pre preberajucu osobu. Pri pripadnom vlamani, resp.
kradeZi je potrebné spracovat vyhotovenie aj pre organy ¢inné v trestnom konani.
Pri vyhotovovani inventirnych supisov je potrebné dodrziavat tieto zasady:



- kvoli lepSiemu prehl'adu alahkému porovnaniu skuto¢nych stavov
s uctovnymi sa uvadzaja v inventurnych supisoch aj uctovné stavy,

- inventurne supisy sa vyhotovuju samostatne podla pracovnikov
zodpovednych za majetok apodla miest, kde sa nachadzaju (napr. podla
jednotlivych objektov); ak sa vobjekte, kde sa uskutocnuje inventarizacia,
nachadza aj majetok, ktory nie je vo vlastnictve uctovnej jednotky (napr. majetok
vypoZiCany, prenajaty, predany, ale eSte neprevzaty, a pod.), zaznamena sa tento
majetok do osobitnych inventiurnych supisov podl'a jednotlivych vlastnikov tak,
aby pri zactovani inventarizacie bol tento majetok spravne zahrnuty do
uctovnictva; nasledne sa uskutocni rekapitulacia za actovnu jednotku ako celok
na samostatnom inventirnom supise,

- inventurne supisy sa usporiadavajua tak, aby sa majetok v nich zachyteny
dal I'ahko porovnat so stavmi v uctovnictve alebo operativnej evidencii; zistené
skutocné stavy majetku a zaviazkov uvedené v inventirnych supisoch je potrebné
zuctovat vtakom cleneni, Kktoré je totoZné s uctovym rozvrhom pouzitych
analytickych a syntetickych uctov uctovnej jednotky,

- inventiurne supisy sa vyhotovuju sucasne pri vykonavani inventur alebo
bezprostredne po ich ukonceni,

- nevyhnutné je zabezpecit preukaznost inventurnych supisov ich vecnou
a formalnou uplnostou vzmysle zakona o uctovnictve atejto smernice. Zapisy
musia byt vykonavané zrozumitel'ne, prehl'adne a spésobom zarucujicim ich
trvanlivost), t.j. tak, aby sa zabranilo neopravnenym zmenam a apravam zapisov.
Opravy sa v inventurnych supisoch mézZu vykonavat iba v silade s § 34 zakona
o uctovnictve, to zn., Ze opravu zapisov v inventurnych sdpisoch je nutné vykonat
tak, aby bolo moZné urcit osobu, ktora opravu vykonala (uviest meno, priezvisko
a podpis), datum vykonania opravy a z vykonanej opravy musi byt mozné zistit
obsah povodného zapisu. Ak sa oprava tyka skutoc¢nych stavov hospodarskych
prostriedkov, musia opravu podpisat ¢lenovia inventarizacnej komisie a hmotne
zodpovedni pracovnici, ktori vykonavali fyzicky sudpis. Aby sa predislo
dodato¢nému spochybnovaniu, opravy musia byt pisomne zdévodnené. Opravy
cien a vypoctov podpisSe pracovnik, ktory opravy vykonal. Tieto chybné zapisy sa
opravuju tak, Ze chybné cCislo sa precCiarkne avedla sa napiSe spravne Ccislo,
pricom Kk tomu pripoji svoje meno, priezvisko a podpis pracovnik, ktory udaj
opravil.

V ob¢ianskom zdruZeni SZV sa pouzivaji inventdrne supisy podla vzorov
uvedenych v prilohe ¢. 5 - 10 ( vzory je potrebné vypracovat a doloZit - UKRK
SZV). Pre ostatné druhy majetku azavazkov, rozdielu majetku a zavizkov
neuvedené vtychto prilohach sa vyhotovia individualne inventirne supisy
s podmienkou, aby obsahovali nalezZitosti § 30 ods. 2 zakona o uctovnictve.

B.5 Inventarizacné zapisy
Po vykonani inventarizacie ¢lenovia inventariza¢nej komisie su povinni vyhotovit

inventariza¢ny zapis o priebehu a vysledku inventiry - ako urcitu sihrnnu spravu
pre potreby uskuto¢nenia d'alSich potrebnych tikonov nadvizujacich na vysledky



inventarizacie. Inventarizacny zapis (datovany a podpisany c¢lenmi
inventarizacnej komisie) musi popri naleZitostiach vyplyvajacich z § 30 ods. 3
zakona o uctovnictve obsahovat nasledovné udaje:

- oznacenie druhu uskutocnovanej inventarizacie (riadna, resp. mimoriadna
s uvedenim dévodu vykonania),

- oznacenie vutrozvizového dokumentu, na zaklade ktorého sa
inventarizacia vykonala,

- Specifikacia inventarizovaného majetku, jeho umiestnenie a mena
zodpovednych pracovnikov,

- datum zacatia a skoncenia inventury,

- mena ¢lenov inventarizacnej komisie a mena d'alSich osdb zucastnenych pri
inventarizacii,

- prehl'ad vyhotovenych inventirnych supisov urcenych pre vyuctovanie
inventarizacnych rozdielov,

- prehl'ad zistenych inventariza¢nych rozdielov a priciny ich vzniku,
- navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov,

- navrhy na rieSenie zisteného stavu v pripadoch dubiézneho majetku,
poskodenych alebo inak znehodnotenych zasob, pohladavok a zavazkov, ci
d’alSich zistenych nedostatkov (napr. v ochrane majetku, spéosobe skladovania
apod.),

- prehl'ad vysledkov vyplyvajicich z postidenia realnosti ocenenia majetku
a zavazkov.

K inventarizacnému zapisu je potrebné prilozit vSetky doklady suvisiace
sinventirami - predovsetkym ocislované ausporiadané inventurne supisy,
prehlasenia zodpovednych pracovnikov o tom, Ze vSetky doklady tykajuce sa
spravovaného majetku boli odovzdané na zaductovanie, prehlasenie o nezatajeni

majetku pred inventarizaciou, prehl'ad o prirastkoch a ubytkoch ovplyviujucich
zistené stavy majetku a pod.

C. Zaverecné ustanovenia

C.1 Zaviaznost’

Smernica je zavazna pre vSetkych ¢lenov SZV .
C.2 Platnost’ a Gc¢innost’

Smernica nadobuida uc¢innost diiom vydania.



C.3 Zodpovednost za kontrolu

Kontrolou dodrzZiavania tejto smernice je povereny prvy podpredseda SZV.
Komplexna kontrou vykonava prislu$na kontrolna a revizna komisia

C.4 Sankcie

NedodrZiavanie tejto smernice sa klasifikuje ako porusenie pracovnej discipliny
s nasledkami podl'a pracovného poriadku.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 - Prehl'ad inventarizovaného majetku a zavizkov
Priloha ¢. 2 - Casovy harmonogram riadnej inventarizacie

Priloha ¢. 3 - Prikaz na vykonanie inventarizacie

Priloha ¢. 4 - Zakladna Struktura zloZenia inventarizacnych komisii

Priloha ¢é. 1

Prehl'ad inventarizovaného majetku a zavizkov

Priloha ¢. 2
Casovy harmonogram riadnej inventarizacie k 31.12. bezného roka

Inventira vsetkych druhov majetku a zaviazkov musi byt uskuto¢nena podla
prikazu predsedu SZV v obdobi od 1. decembra bezného roka do 25. januara
nasledujuceho roka.

Druh majetku a | Ucet, uct. | Sposob Predbezny
zavizkov skupina (podl'a @ vykonania termin konania
uctového inventary

rozvrhu)

Dlhodoby nehmotny majetok

- zriad'ovacie vydavky dokladova 1.1.-10.1.

- aktivované naklady dokladova 1.1.-10.1.
na vyvoj vytvorené



vlastnou c¢innostou na
ucely obchodovania
s nimi

- software 1

- software II

- opravky Kkzriadov.
vydavkom

- opravky
k aktivovanym
nakladom na vyvoj

- opravky k softwaru I

- opravky k softwaru
11

- opravna polozka

k jednotl. druhom
dlhodob. nehm.
majetku

Dlhodoby hmotny majetok

- budova Svrcia

- budova Kral'ova pri
Senci

- budova Slatina

fyzicka,
dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

fyzicka,
dokladova

fyzicka,
dokladova

fyzicka,
dokladova

1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.



- sklad fyzicka, 1.1.-10.1.
dokladova
- pristroje fyzicka 1.1.-10.1.
- 0sob. automobil I fyzicka 1.1.-10.1.
- 0sob. automobil 11 fyzicka 1.1.-10.1.
- inventar - budova I fyzicka 1.1.-10.1.
- inventar - budova Il fyzicka 1.1.-10.1.
- inventar - sklad I fyzicka 1.1.-10.1.




- inventar - sklad II

- pozemok I

- pozemok II

- opravky k budove I

- opravky k budove II

- opravky Kkvyrob.

hale

- opravky k skladu I

- opravky k skladu II

- opravky K pristroju

- opravky kosob.

automobilu I

fyzicka

fyzicka,
dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.



- opravky Kkosob.
automobilu II

- opravky k inventaru
- budoval

- opravky k inventaru
- budova Il

- opravky Kk inventaru
-sklad I

- opravky k inventaru
-sklad II

- opravna polozka

k jednotl. druhom
dlhodob. hmot.
majetku

Nedokoncené
investicie

- obstaranie stavebnej
investicie

- opravna polozka
k nedokonc¢enym

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
1.1.-10.1.



hmotnym investiciam

Poskytnuté preddavky

- poskytnuty
preddavok na
dlhodoby hmotny
majetok

- opravna polozka
k poskytnutym
preddavkom

Dlhodoby finan¢ny majetok

- vklad do zakladného
imania 1

- akcie I nadobudnuté
odplatnym prevodom

- akcie II (listinné)
nadobudnuté
odplatnym prevodom

- pozickal

- nakupené dlhopisy I

- opravna polozka
kjednotl. finan¢nym
investiciam

Zasoby

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

1.1.-10.1.
1.1.-10.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.



- material I

- material 11

- suroviny I

- obaly

- nedokoncena vyroba
I

- nedokoncena vyroba
Il

- vyrobky I

- vyrobky Il

- tovarl

- zasoby prijaté na
spracovanie

- opravna polozka
k materialu I

- opravna polozka
k materialu II

- opravna polozka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

fyzicka

dokladova

dokladova

dokladova

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

1.12

.—-25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.—-25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.

.- 25.1.



Kk surovinam I

- opravna polozka
k prevadz. latkam

- opravna polozka
k nahrad. dielom

- opravna polozka
k obalom

- opravna polozka
k nedokon. vyrobe I

- opravna polozka
k nedokon. vyrobe II

- opravna polozka k
vyrobkom I

- opravna polozka
k vyrobkom II

- opravna polozka
k tovarul

Financné ucty

- pokladnica euro

- ceniny I

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

fyzicka

fyzicka

1.12.-25.1.
1.12. - 25.1.
1.12.-25.1.
1.12.-25.1.
1.12. - 25.1.
1.12.-25.1.
1.12.-25.1.
1.12. - 25.1.
marec,
september,
31.12.
1.1.-15.1.

jun,



- bankovy ucet I

- bankovy ucet I1

- kratkodoby bankovy
uver I

- podielové listy I

- pokladnic¢né
poukazky

- opravna polozka
k podielovym listom I

- opravna polozka
k pokladni¢nym
poukazkam

Zuctovacie vztahy

- odberatelia

- poskytnuty
preddavok
dodavatel'ovi I

- poskytnuty
preddavok
dodavatel'ovi Il

- dodavatelia

- prijaty preddavok I

dokladova

dokladova

dokladova

fyzicka,
dokladova

fyzicka,
dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
5.1.-20.1.
1.1. - 25.1.
1.1. - 25.1.
1.1. - 25.1.
1.1. - 25.1.
1.1. - 25.1.



- zamestnanci

- nahrada cestovnych
vydavkov
zamestnanca

- uplatnena nahrada
voci zamestnancovi

- poistné odvody

- preddavky na dan z
prijmov

- dan zprijmov zo
zavislej ¢cinnosti

- dan Z prijmov
vybrana zrazkou

- DPH

- poplatky I

- cestna dan I

- dan z nehnutel'nosti
I

A VeV

- kratkodoba pézicka
podniku v skupine I

- zavazky voci
spolo¢nikom Z0
zavislej ¢innosti

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.



- narok na dividendy I

- narok na podiely na
zisku I

-uroklI

-urokII

- zavazok voci
colnému organu - clo 1

- zavazok voci
colnému organu -
DPHI

- naklady buducich
obdobi

- vydavky buducich
obdobi

- vynosy budicich
obdobi

- prijmy buducich
obdobi

- opravna polozka k
pohl'adavkam

Kapitalové ucty a dlhodobé zavizky

- zakladné imanie

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.



- kapitalovy fond I

- kapitalovy fond II

- ocenovacie rozdiely
z kapitalovej ucasti I

- ocenovacie rozdiely
z kapitalovej ucasti I1

- ocenovacie rozdiely
z kapitalovej ucasti I11

- rezervny fond

- Statutarny fond I

- fond zo zisku I

- fond zo zisku 11

- nerozdeleny
minulych rokov I

- socialny fond

- rezerva

reklamacie

- bankovy aver I

- bankovy aver Il

Poznamka.

zisk

na

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

dokladova

1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-25.1.
1.1.- 25.1.
1.1.-25.1.
1.1.-15.1.
1.1.-15.1.



Pri vykonani inventiry sa musi preukazat stav hmotného majetku ku dnu
uctovnej zavierky udajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a ubytky
uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventury (v priebehu
poslednych troch mesiacov uctovného obdobia) do konca uctovného obdobia,
prip. za dobu od zaciatku nasledujiuceho uc¢tovného obdobia do dina skoncenia
fyzickej inventury v januari tohto uctovného obdobia.

Priloha ¢. 3
Prikazc....... na vykonanie inventarizacie

v

Predseda SZV vsulade sustanoveniami smernice ¢. /2010 na vykonavanie
inventarizacie majetku a zavizkov nariad'uje vykonat"

- riadnu inventarizaciu ku dinu 31. 12....... ,
- mimoriadnu inventarizaciu ku dnu.......... zdovodu..........
(nehodiace sa preciarknut)

Termin konania jednotlivych inventir sa stanovuje na obdobie od...... do......
nasledovne:

- dlhodoby nehmotny majetok.......ccummmmmmsmsmsmssssssmssssssesas

- dlhodoby hmotny majetok......cccuvvenmmsmssesmsnsmsmsssssssssssnanns

- nedokoncené investiCie......cuummnmnmnmnmsssmssssssssssssssnnns

- poskytnuté preddavky na dlhodoby majetoK.........ecrrursnsesarans

— fiNANCNE INVESTICIC...ceiieerrcrrrrersserrrsmsssmnsssmsssssessasessmsssnsessnsess

Do zacatia inventur, tj.do ............. , nariad'ujem vykonat aktualizaciu
prehl'adu inventarizovaného majetku a zavazkov podl'a prilohy ¢. 1 smernice na
vykonavanie inventarizacie majetku a zavazkov.

Zodpovedny : .....cuemsmssnsennns



Do zacatia inventudr, tj. do. . . . . ., nariadujem overit spravnost ocenenia
inventarizovaného majetku a zavizkov v uctovnictve a uctovny stav kazdého
jednotlivého majetku a zavizkov zapisat do prislusnych formularov inventirnych
supisov.

Zodpovedny : ....ccommmsnsmsesnnenas

Vykonanim inventur poverujem inventarizacné komisie v nasledovnom zloZeni:

1. inventira: dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, nedokoncené investicie,
poskytnuté preddavky na dlhodoby majetok

e — VEAUCI KOmisie

2. inventura: financ¢né investicie, kapitalové ucty a dlhodobé zavizky
s ————— - veduci komisie

3. inventura: zasoby

eeserssssressesessssessssseasnnenans - veduci komisie



4. inventura: zactovacie vztahy

eesresserressereasar————————— - veduci komisie

Spravu o vykonani inventarizacie (inventariza¢ny zapis) predlozia veduci
inventarizacnych komisii v silade so smernicou na vykonavanie inventarizacie
majetku a zavizkovdna..........veducej Sekretariatu SZV a Predsedovi SZV.

Predseda SZV

Priloha ¢. 4
Zakladna Struktura zloZenia inventariza¢nych komisii
- ¢len SZV

- zastupca kontrolnych organov SZV

Poznamka.

Na vykonani inventarizacie sa okrem c¢lenov inventarizacnej komisie zucastnuje aj
pracovnik, ktory je hmotne zodpovedny za hospodarske prostriedky, ktoré su
predmetom inventarizacie.






