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Clanok 1
Uvod

1. Slovensky zvaz vcelarov (dalej len ,SZV*) realizuje vlastni ediénu Cinnost na podporu svojej
vzdelavacej, vedecko-vyskumnej, odbornej, propagacnej a administrativnej €innosti.

2. Ediénu c&innost SZV zabezpeCuje sekretaridt SZV /po schvaleni VV SZV/ v spolupraci
s vybranym vydavatelstvom.

Clanok 2

Riadenie edi¢nej €innosti

1. Za edi¢nu ¢innost SZV zodpoveda VV SZV, ktory zaroven koordinuje pripravované aktivity.

2. Odbornu kvalitu kniznych publikacii vydavanych SZV kontroluje pripravna redakéna rada
publikacie, prip. vybrany odborny lektor .

3. Zarealizaciu edinej €innosti zodpoveda predseda SZV.

Clanok 3

Edicna rada

1.Edi¢na rada SZV (dalej len ER) koordinuje ediénu €innost SZV. Na zaklade navrhov dorucenych
zo ZO SZV, vedeckych pracovisk a odporucani externych spolupracovnikov zostavuje Edi¢ny plan
SZV a kontroluje jeho plnenie, posudzuje ciele a pravidla edi¢nej €innosti SZV min. raz ro¢ne. Pri
vydavani konkrétnych titulov zodpoveda za obsah samostatne vydavanych publikacii tak, aby neboli
poruSované zakladné zasady moralky, etiky, a aby po odbornej stranke nebolo poskodzované dobré
meno SZV.

2. Predsedom ER je predseda VV SZV, ¢lenmi ER su: redaktor Casopisu V&elar (tajomnik) a traja
dalsi ¢lenovia SZV, prip. vybrani externi spolupracovnici menovani VV SZV trvale, event. navrhnuti
pre konkrétny vydavatelsky projekt.

3. Administrativhe a ekonomické ulohy spojené s vydavatelskou Cinnostou podla Edi¢ného planu
zabezpecuje sekretariat SZV.

4. Edi¢nu radu zvolava jej predseda.

Clanok 4

Redakéna rada

1. V osobitne narocnych projektoch iniciuje edicna rada vytvorenie redakcnej rady vydavatela —
kolektiv odbornikov v danej oblasti — tim konzultantov, ktory zodpoveda za odbornu kvalitu
pripravenej kniznej publikacie, schvaluje recenzentov a ur€i vedeckého redaktora pre konkrétnu
kniznu publikaciu.

2. Predsedom RR je spravidla veduci projektu, &lenmi su dalSi odbornici povereni VV SZV.
Odbornych konzultantov, prip. .spoluautorov vymenuva predseda RR na zaklade odporucani ( su
popredni odbornici v odbore).

3. Veduci projektu (vedecky redaktor) posudzuje na zaklade rukopisu a recenznych posudkov
kvalitu predlozeného diela a schvaluje jeho vydanie v prisluSnej kategorii publikacii. V pripade
odovodnenej potreby mdze vedecky redaktor poziadat o vymenovanie dalSieho recenzenta.
Meno veduceho projektu sa uvadza na rube titulného listu a v tirdzi publikacie. Ak predloha diela
nespina poziadavky na zaradenie do prislusnej kategérie, navrhne veduici projektu vyradenie
titulu z edi¢ného planu, upravu predlohy alebo zaradenie titulu do inej kategérie.



4. Redakénu radu zvolava jej predseda. V pripade aktualnej potreby (dodatocné zaradenie diela do
edi¢ného planu) moéze predseda zvolat uzSiu odborni skupinu rady. O takom mimoriadnom
zasadnuti a o jeho zaveroch poda predseda spravu na najbliZ8om zasadnuti RR.

Clanok 5

Specifikacia vydavanych publikacii

1. SZV vydava publikacie v nasledovnych edi¢nych skupinach:
a) monografie,
b) odborné knizné publikacie,
c) skripta,
d) periodika,
e) ucelové publikacie.

2. Vedecka monografia je pbévodné monotematické vedecké alebo umelecké dielo obsahujuce
v podstatnej miere vedecky alebo umelecky prinos autora.

3. Odborna knizna publikacia je knizne spracované odborné dielo, kioré nema vedecko-
objavitel'sky charakter, ale jeho spracovanie si vyzaduje vysoku odbornu kvalifikaciu autora.

4. Skripta su rozmnozené ucebné texty ur€ené pre Studentov, ktoré maju docasny charakter a ktoré
vydava SZV najma na podporu svojich vzdelavacich programov.

5. Periodikum je pravidelne vydavana publikacia, obsahujuca studie, ¢lanky a aktualne informacie z
urCitej vedeckej alebo odbornej oblasti. Vydavanie sa riadi osobithym poriadkom daného
periodika.

6. Ugelové publikacie su publikacie uréené na osobitné ugely (zborniky, priru¢ky - manualy,
metodické navody, Studijné materialy pre kurzy, propagaéné brozury, letaky, plagaty, postery
a pod.).

7. Zaradenie do prislusnej kategorie sa uvadza v tirazi publikacie.

8. Odporucany rozsah kniznych publikacii je 3 — 10 autorskych harkov (dalej AH), skript nie viac ako
12 AH .

Pozn: Rukopis dokumentu sa pocita na autorské harky - AH, ktoré znamenaju pocet znakov (uderov):

jedna strana = 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov
1 AH : 20 stran x 1800 = 36 000 znakov , 1 Ah fotografii obrazkov, tabuliek, grafov, vzorcov =2300 cm2 potlacenej plochy

Clanok 6
Ediény plan SZV
1. Edi¢na &innost SZV sa riadi Edicnym planom SZV (dalej len ,EP¥), ktory sa zostavuje na

kalendarny rok. Do EP su zaradené tituly riadne a nahradné.

2. Ziadost o zaradenie titulu do EP na buduci rok podava zadavatel, ustav alebo iné odborné
pracovisko suvisiace so vCelarstvom, ako aj externy zadavatel (institucia alebo osoba),
tajomnikovi ER na predpisanom tlaCive (Priloha €.1) do konca novembra.

Pri zaradeni monografii, odbornych kniznych publikacii do EP (a tiez pri Ziadosti o dodato¢né
zaradenie do EP) musi zadavatel od autora vyZzadovat' uz spracované dielo v rukopise.

3. Tajomnik ER pripravi na zaklade Ziadosti navrh EP pre prisludny kalendarny rok. O navrhu rokuje
a EP pre buduci rok schvaluje ER do konca januara.

4. Sucastou EP su i periodika vydavané , ktoré maju vlastné redakcéné rady.

5. Ako riadne tituly sa zaraduju do EP tituly podla finannych moznosti zadavatela a vyrobnych
moznosti vydavatelstva. Nahradné tituly sa prednostne realizuju v danom roku, ak to umozni
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vyrobna kapacita vydavatela a finanéné moznosti zadavatela.

Autor, VV SZV alebo iné odborné pracovisko mézu poziadat o mimoriadne zaradenie titulu do
EP v priebehu daného roka. Mimoriadne zaradenie titulu nesmie ovplyvnit vydavanie publikacii
podla schvaleného EP. O mimoriadnom zaradeni titulu do EP rozhodne predseda ER a o tomto
rozhodnuti informuje ER na jej najblizSom rokovani.

Informaciu o zaradeni do EP (Priloha ¢.2) za$le tajomnik ER autorovi a zadavatelovi do 30 dni.
Sucastou oznamenia je i urCenie terminu odovzdania predlohy (rukopisu) diela tajomnikovi ER.

Autor je povinny odovzdat predlohu diela tajomnikovi ER najneskér v stanovenom termine.
V pripade neodovzdania predlohy do stanoveného terminu je titul vyradeny z EP na dany rok.

V pripade zavaznych dévodov mdze autor s odporucanim zadavatela pred schvalenym terminom
odovzdania predlohy poziadat o zmenu terminu odovzdania predlohy (Priloha €.3). O ziadosti o
zmenu terminu rozhodne predseda ER, priCom tato zmena nesmie ovplyvnit vydavanie titulov
podla schvaleného EP.

Clanok 7

Tituly vydavané mimo Ediény plan

Mimo EP mozZno vydavat:

ucelové publikacie suvisiace s odbornymi a organizaénymi aktivitami SZV (zborniky, prirucky,
uCebné texty pre kurzy, Studijné programy, propagacné brozury, plagaty, propagaéné letaky,
ktorym sa SZV prezentuje na verejnosti musia prejst schvalovacim konanim
a pripomienkovanim ER.

Mimo EP sa nemdzu vydavat knizné publikacie s vysokymi finanénymi nakladmi, ktoré by
odcerpanim zdrojov ovplyvnili spinenie schvaleného edi¢ného planu SZV..

Pri vSetkych tlaCovinach SZV S3Specifikovanych v bode musi byt vtirdzi uvedena osoba
(organizacia) zodpovedna za ich odborny obsah .

Clanok 8
Zabezpecenie odbornej kvality
Za odbornu kvalitu publikacii vydavanych podla EP zodpoveda VV SZV.

VSetky publikacie zaradené do EP podliehaju povinnej recenzii. Za recenzentov sa navrhuju
vyznamné osobnosti odboru vCelarstva s vedecko-pedagogickou hodnostou spravidla vySSou
alebo rovnakou ako ma autor (autori). Jednym z recenzentov odbornej kniznej publikacie moze
byt vyznamny odbornik z praxe. Kazdé vydavané dielo musi byt recenzované najmenej dvoma
nezavislymi recenzentmi, priCom najmenej jeden musi byt mimo SZV, v pripade kniznych
publikacii nesmie byt recenzent z rovhakého pracoviska ako autor.

Za obsahovu kvalitu kniznych publikacii zodpoveda edi¢na /redakéna rada, ktora urci pre kazdé
dielo recenzentov a jedného €lena rady ER, prip. externistu ako vedeckého redaktora. Ak su
posudky recenzentov nejednoznacné, mdze redaktor navrhnut na schvalenie tretieho
recenzenta. Dielo sa vyda ako knizna publikacia iba v pripade kladného vyjadrenia dvoch
recenzentov a vedeckého redaktora. Mena recenzentov odporucajucich vydanie a vedeckého
redaktora sa uvedu na rube titulnej strany a v tirazi. Na zaklade hodnotenia recenzentov
a vlastného hodnotenia predlohy navrhne vedecky redaktor vydanie diela, upravu diela, vydanie
diela v inej kategorii alebo zamietnutie vydania diela. Predlohu diela s posudkami recenzentov,
vlastnym hodnotenim a odporucanim odovzda vedecky redaktor predsedovi ER.

Za obsahovu kvalitu ucelovych publikacii podla EP, napr. tlaci na podnet ZO SZV zodpoveda
zadavatel. Edina rada SZV ur¢i odborného redaktora diela (Clena ediCnej rady), ktory po
vlastnom posudeni, prip. posudeni rukopisu recenzentmi, odporuci dielo na vydanie, pripadne
na upravu alebo vyradenie z EP. Zodpovednost zadavatela a odborného redaktora za odborny
obsah diela sa uvedie v tirazi.



Clanok 9
Predloha diela

Po posudeni odborného obsahu a pripadnom zapracovani navrhovanych Uprav odovzda
zadavatel tajomnikovi edi¢nej rady SZV:

a) knizné publikacie - jeden vytlacok vo forme predlohy (rukopisu) a v elektronickej forme  spolu
s prehlasenim autora (priloha €. 3), a s estnym prehlasenim autora (autorov) o akceptovani
pripomienok recenzentov  a vedeckého redaktora

b) skriptd — u€ebné materialy : jeden vytlatok vo forme predlohy (rukopisu) a v elektronickej
forme spolu srecenznymi posudkami, suhlasom odborného redaktora, dohodami
pre recenzentov, prehlasenim autora (priloha €. 4) a s estnym prehlasenim autora
(autorov) o akceptovani pripomienok recenzentov.

Predlohu diela odovzda tajomnik ER vydavatelstvu - zhotovitefovi diela.

Technicku kvalitu predlohy posudi tajomnik ER, (resp. realizator tlace). Menej zavazné
nedostatky autor odstrani pred celkovym zhodnotenim predlohy.

V pripade zistenia zavaznych nedostatkov technickej kvality predlohy vydavatel vrati autorovi
predlohu spat.

Clanok 10

Vydavatel'ska zmluva

Vydavatel moéze vydat publikaciu iba na zaklade Vydavatelskej zmluvy (dalej len zmluva) medzi
autorom a vydavatelom (Priloha €.4).

Zmluvu s autorom uzatvara v mene VV SZV predseda SZV, prip. ina poverena osoba..
Zmluva stanovuje:

a) autora a nazov diela,

b) rozsah diela a naklad vydania,

c) autorsky honorar,

d) vzdjomné zavazky zmluvnych stran.

Zmeny zmluvy mozno vykonat iba pisomne formou dodatku zmluvy podpisaného zodpovednymi
zastupcami zmluvnych stran.

Clanok 11

Tlac¢ diela

Po kladnom posudeni odbornej urovne a technickej kvality predlohy, stanovi tajomnik ER rozsah
diela (AH) a po konzultacii so zadavatefom vykona kalkulaciu nakladov tlace..

Zadavatel mbze v ramci objednavky vyuzit ponuku zmluvnej tlaiarne SZV alebo zadat’ dielo do
tlaCe inej organizacii. V pripade tlaCe v inej organizacii treba reSpektovat' technické poziadavky
realizatora tlaCe na pripravu predlohy diela.

Ak sa realizuje tla€ diela podla EP v inej ako zmluvnej organizacii spoluu¢astou SZV, moze sa
uviest vydavatel SZV iba v pripade splnenia vSetkych ustanoveni tychto Zasad. Text tiraze
a ostatné vydavatel'ské sluzby (ISBN, zaslanie povinnych vytlackov a distribuciu diela) zabezpecCi
SZV, vlastné vytlacenie si zabezpecuje zadavatel.



Clanok 12

Registracia a distribucia publikacii

Vydavatelstvo SZV prideluje publikaciam vydavanym SZV dislo ISBN, resp. ISSN, podla
osobitnych predpisov.

Sekretariat SZV

a) archivuje vSetky vydané publikacie najmenej po jednom vytlacku,

b) zasiela povinné vytlacky publikacii organizaciam podla osobitného predpisu,

c) autorom publikacie poskytne bezplatne autorské vytlacky v po¢te stanovenom vydavatelskou

zmluvou.

SZV zodpoveda za evidenciu nakladu publikacie, dokumentaciu a zuctovanie jeho primarnej

distribucie.

Distribucia publikacii vydanych podfa EP (vratane publikacie vytlatenej v inej organizacii):

a) SZV poskytne bezplatne z nakladu publikacie vydanej podfa EP vytlacky pre propagacné
ucely Szv

b) SZV mbze odkupit ¢ast nakladu za vydavatelskd cenu za uc¢elom maloobchodného predaja
Vv ramci opravnenia SZV.

c) Sukromnej osobe alebo neautorizovanému predajcovi mbéze SZV predat publikacie iba
za predajnu cenu.

d) Za predaj publikacii zo skladu pre autorizovanych predajcov aj pre maloobchodnych
odberatelov zodpoveda Sekretariat SZV na zaklade osobitnej dohody.

V pripade publikacii vydavanych mimo SZV dohodne SZV podmienky distribacie so
zadavatefom.

Clanok 13

Finanéné zabezpecenie vydavatelskej €innosti

Finan&né naklady na vydanie diela pokryva v plnom rozsahu zadavatel (SzV).

V pripade titulov vydavanych podla EP garantuje finanéné prostriedky na vydanie diela zadavatefl
pri podavani navrhu na zaradenie do EP ako riadny titul. Zadavatel garantuje uhradu nakladov na
recenziu predlohy, jeho redaktorsku ajazykovu upravu , tla¢ diela a autorsky honorar.
Sadzobniky orientacnych odmien za vykonané prace budu samostatnou €astou tejto smernice
zohladnujuce aktualnu situaciu na trhu prace, ceny za prace sa stanovuju dohodou vydavatela
a vykonavatela a su zdanovane v zmysle platnych predpisov.

Po schvéleni odbornej a technickej urovne predlohy diela podla EP zada vydavatel (SZV)

objednavku zhotovitelovi diela. (priloha ¢&.5). Tla¢ diela vykona organizacia podla vyberu
zadavatefa.

Financné zabezpecenie titulov vydavanych mimo EP sa dojednava so zadavatefom osobitne.

Naklady na pripravu predlohy diela (rukopisu, fotografii a ilustracii) hradi autor alebo pracovisko
autora.

Finan&né zabezpec&enie recenzie diela podla EP:

a) V pripade kniznych publikacii zabezpecCuje recenziu predlohy na naklady zadavatefa
Edi¢na/Redakéna rada. Zadavatel je povinny uhradit odmenu pre recenzentov i v pripade,
ze dielo nebude na zaklade hodnotenia kvality vydané. Edi¢na rada je opravnena dat' posudit
predlohu diela dvom, vynimo¢ne trom recenzentom. Dohody uzatvara tajomnik ER. a na
tarchu vydavatela uhradza Sekretariat SZV.

b) V pripade ostatnych publikacii dohody uzatvara zadavatel a so suhlasom tajomnika ER
na tarchu zadavatela uhradza Sekretariat SZV



Clanok 14

Archivacia a skladovanie publikacii

1. Vydané publikacie archivuje sekretariat SZV v jednom vytlacku najmenej 5 rokov.

2. Vydavatel'stvo (sekretariat) skladuje publikacie vydané podla EP v sklade Sekretariatu SZV
a) knizné publikacie najviac 10 rokov,
b) ostatné publikacie podla charakteru najviac 5 rokov.

So suhlasom zadavatela mozno znizit' alebo vyradit’ skladové zasoby i pred uplynutim uvedene;j
lehoty.

3. ER reviduje skladové zasoby raz za rok a navrhuje zadavatelovi vyradenie pred uplynutim lehoty
podla ods. 1 alebo zniZenie evidenénej ceny po uplynuti Casu skladovania:

a) kniznych publikacii 5 rokov,
b) ostatnych publikacii 3 roky.

4. Zoznam publikacii urenych na vyradenie zo skladu zverejni ER dva mesiace pred vyradenim
a umozni ich odpredaj za symbolicku cenu. Po uplynuti tohto ¢asu nevyuzitu zasobu fyzicky
zlikviduje.

Clanok 15

Zaverecné ustanovenia

1.  Smernicu schvalil VV SZV na svojom zasadnuti dha 20.5.2012
2. Vyklad tejto smernice vykonava VV SZV.
1. Tato Smernica nadobuda ucinnost diiom 1. 8. 2012

V Bratislave, 20.5. 2012



Priloha ¢.1

Ziadost’ o zaradenie do ediéného planu SZV

(o3 15] [0
(ur¢i zadavatel)

ZadaAvatel:
(Fakulta, ustav, iny aj externy zadavatel s presnou adresou na kore$pondenciu)
ziada Edi¢nu radu SZV o zaradenie do edi¢ného planu na rok ................ publikacie:
U 1 (o ] () AP PPPPEPP PP PPPPPPPRRPR
NAZOV AI€lA: e a e e
ako titulu
riadneho - nahradného - mimoriadneho
V KatEQOTii oo
vedecka monografia, odborna knizna publikacia, vysokosSkolska ucebnica,
skripta, u¢ebna pomécka, prirucka, zbornik a pod.
Rozsah diela: ............... AH , navrhovany autorsky honorar: .............. SkzalAH
Navrhovany termin (mesiac) odovzdania predlohy diela tajomnikovi ER: .........cccccceeeeee.

Adresa pracoviska autora alebo zastupcu autorského kolektivu:

adresa pracoviska autora pre tcel koreSpondencie
Zadavatel uhradi naklady na vydanie diela (recenzia predlohy, tla¢, autorsky honorar)
Z PrOSIHEAKOV: ooeeiiiiiieieieee e

Predpokladany realizator HaCe: ....... ... ee e e e e e e e e e e e e aaes

Zadavatel suhlasi s pravami a povinnostami, ktoré pre neho
vyplyvaju z platného predpisu “Zasady edi¢nej Cinnosti SZV”. Edi¢na rada si vyhradzuje pravo
zaradit' titul do edi¢ného planu v nadvaznosti na pozadovany termin odovzdania predlohy a
moznosti vydavatelstva a pripadne presunut vydanie titulu do nasledujuceho roka.

Prilohy Ziadosti o vydanie kniznych publikacii (iba v pripade navrhu kniznych publikacii):

- anotacia diela
- navrhy recenzentov s ich charakteristikami v pocte .......... (nepovinné)

V Bratislave ................

zadavatel (peciatka a podpis)



Priloha €. 2

Oznamenie o zaradeni kniznej publikacie do ediéného planu
SZV

CiSIOr o

AULON(1): e ———————————

NAzZOV dila: oo

vrozsahu ..eeeeeeenen. VY o IR VA (€= (=T oy

Autor je povinny odovzdat predlohu diela najneskér do ............................. v pocte vytlackov..........

tajomnikovi Edi¢nej rady vydavatelstva .
Autorsky honorar je predbezne stanoveny vo vySke ...........ccccceeeeeen. Sk za 1 AH.
Priprava predlohy diela (rukopisu) a vydavanie publikacii sa riadi predpisom “Zasady edi¢nej

¢innosti SZV” s prilohou “Metodické pokyny pre autorov publikacii”. (Autorom odporu¢ame vopred
konzultovat technické detaily pripravy rukopisu).

Po odovzdani predlohy diela zabezpeci recenziu diela redakéna rada. Technicku uroven
posudzuje tajomnik edi¢nej rady SZV. Vydavatel SZV uzatvori s autorom Vydavatelskd zmluvu a
predlohu diela prijme na publikovanie iba v pripade kladnych posudeni odborného obsahu a
technickej kvality predlohy a na zaklade objednavky zadavatela.

V pripade zaporného hodnotenia odborného obsahu alebo technickej kvality predlohy ma
vydavatel SZV pravo vratit predlohu autorovi a zamietnut’ vydanie diela. V pripade zamietnutia
vydania diela z dévodu nedostatoCnej kvality predlohy nema autor narok na Ziadne financné
nahrady. Zadavatel je povinny uhradit naklady recenzného pokracovania.

V Bratislave ..............

predseda ER SZV

kopie oznamenia: - zadavatefl
- autor (zastupca autorského kolektivu)



Priloha ¢. 3

Vyhlasenie autora
(priloha predlohy diela)

Autor (zastupca autorského kolektivu) odovzdava predlohu diela

Autor(i)

v rozsahu poctu stran ........ , poCtu obrazkov ........ a poctu tabuliek ........

- v pocte vytlackov ............

- v elektronickej forme na NOSICOCh ..........ceevveviveiiiiiiiiiieiiieene, v pocte ............ ks
diskety, CD a pod.

a prehlasuje, zZe:
- dielo je pévodné a vSetky prevzaté nepévodné sucasti su v predlohe diela oznacené a
citované,
- prava tretich os6b mu nebrania v disponovani s dielom,

- nema (ani nikto zo spoluautorov) uzavretu vydavatelsku zmluvu na akékolvek dielo,
z ktorého by sa bez suhlasu vydavatela Cerpalo v predkladanom diele,

- dielo predkladané ako prvé vydanie spifa podmienky prvého vydania v zmysle platnych
predpisov,

- dielo neobsahuje udaje o skuto¢nostiach predstavujucich Statne alebo hospodarske
tajomstvo,

- dodana predloha diela nie je jedinym vyhotovenim diela a v pripade poSkodenia alebo
zniCenia predlohy nebude autor uplatiiovat narok na nahradu Skody.

Obsah tohto prehlasenia bude po prijati diela na uverejnenie sucastou Vydavatelskej zmluvy.

V BratiSIaVve .....ccoooveeeeees
autor (zastupca autorského kolektivu)

Potvrdenie o odovzdani predlohy diela

Predloha diela bola odovzdana tajomnikovi ER SZV dfia ........................

tajomnik ER ZU
képie: - autor
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Priloha ¢.4

Vydavatelska zmluva
¢. XX-1/..../2012-..../....
Clanok 1
Zmluvné strany

Vydavatel : Slovensky zvaz vcelarov

so sidlom : Svrcia 14, 842 08 Bratislava

zastupeny : Ing. Ludovitom Géalom, predsedom VV SzZV
ICO: XX XXX XXX

pravna forma : obcianske zdruzenie

(dalej len ,vydavatel)

Autor:
rodné islo:
bytom:
(dalej len ,autor®)
uzatvaraju tuto vydavatelski zmluvu

Clanok 2

Predmet zmluvy

1. Predmetom zmluvy je vydanie dalej blizSie urCeného autorského diela a stanovenie zavazkov
zmluvnych stran pre toto vydanie.

2. Predmetom vydania je dosial neuverejnené odborné dielo autora napisané
v slovenskom jazyku, S NAZVOM: ...

3. Dielo ma rozsah ......... autorskych harkov v Standardnej uprave podla normy pre Upravu
autorskych rukopisov odbornych diel.

Clanok 3

Vyhlasenie autora

Autor vyhlasuje, Ze:

- je jedinym tvorcom diela a pri jeho tvorbe sa nedopustil nijakého zasahu do cudzich autorskych
prav a Ze ni¢ z obsahu svojho pévodného autorského prava na toto dielo doposial nepreviedol
na iny subjekt,

dielo je pbvodné a vSetky prevzaté nepbvodné sucasti su oznaCené a citované,

prava tretich oséb mu nebrania v disponovani s dielom,

- nema uzavretu vydavatelsku zmluvu na akékolvek dielo, z ktorého by sa bez suhlasu
vydavatela Cerpalo v diele, na ktoré sa vztahuje tato zmluva,

dielo neobsahuje udaje o skutoCnostiach predstavujucich Statne, sluzobné, hospodarske
alebo obchodné tajomstvo,

dodany rukopis diela nie je jedinym vyhotovenim diela a v pripade posSkodenia alebo
znicenia predlohy nebude autor uplatiovat narok na nahradu Skody,
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zodpoveda za Skodu, ktora by mohla vzniknut v pripade nepravdivosti predchadzajucich
vyhlaseni.
Clanok 4
Prevod prava na pouzitie diela,
odovzdanie autorského rukopisu

Driom prevzatia rukopisu dava autor privolenie, aby vydavatel SZV vydal dielo uvedené v
predmete tejto zmluvy, teda aby urobil vSetky opatrenia na jeho rozmnoZenie tlatou alebo
v elektronickej forme a verejné rozSirovanie v kniznej alebo elektronickej forme za dalgj
dohodnutych podmienok.

Autor odovzda dokonéeny rukopis diela vydavatelovi v dohodnutej uprave. Vydavatel
podpisom zmluvy potvrdzuje prevzatie autorského rukopisu. Odovzdanim rukopisu diela sa jeho
original nestava vlastnictvom vydavatela. Vydavatel je po dobu trvania tejto vydavatelskej
zmluvy jeho opravnenym drzitefom.

Clanok 5
Spodsob a rozsah rozsSirovania diela

Vydanie sa uskutoCni v kniZznej vazbe alebo v elektronickej forme na CD/DVD nosi¢och,
pripadne vo forme ur¢enej na komeréné rozsirovanie prostrednictvom e-obchodu.

Technicku stranku kniznej vazby alebo elektronickej formy uréi vydavatel, ktory rozhoduje aj o
type sadzby alebo o spdsobe Upravy elektronickej formy publikacie.

Pre prvé vydanie diela uvedeného v predmete sa zmluvné strany dohodli na naklade ...
vytlackov v kniznej vazbe a ......... kusov CD/DVD nosicov.

Vydavatel je opravneny vyrobit nad dohodnuty naklad bez dalSej odmeny vytlacky povinng,
autorské a pracovné do maximalneho poctu 15 ks v kniznej vazbe a 15 ks CD/DVD nosi¢ov a
bezplatne odovzdat z vyrobeného nakladu vydania do Univerzitnej kniznice ZU vytlagky diela
v pocte 3 ks v kniznej vazbe a 3 ks CD/DVD nosicov.

Dalsie vydanie diela ako i zmeny predlohy diela sa méZu uskutoénit iba na zaklade pisomného
dodatku k tejto zmluve uzavretym medzi zmluvnymi stranami.

Autor suhlasi, aby vydavatel poskytol na bezodplatné Sirenie v elektronickych informacnych
médiach obsah diela - konkrétne Casti diela - celé dielo (pozn.: tu bude uvedena iba jedna
moznost, v pripade ,konkrétnych Casti* tu budu tieto ¢asti vymenované).

Clanok 6

Cas rozsirovania diela

Vydavatel sa zavazuje vydat dielo do ......... mesiacov odo dna prevzatia autorského rukopisu
v kategbrii ........ a vydané dielo Sirit na svoje naklady predajom v ramci Clenskej zakladne SZV i
mimo vratane propagacie vydania.

1.

2.

Clanok 7

Autorska odmena
Za prevod prava na pouzitie diela a za suhlas autora so Sirenim diela zaplati vydavatel
autorovi odmenu za prvé vydanie v celkovej vySke .......... ,-EUR
Autorska odmena je splatna po vydani diela, najneskdr do 60 dni od vydania diela.

Clanok 8
Sucinnost’ autora a autorska korektura
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Autor poklada dielo v odovzdanom rukopise za dokonéené a nepredpoklada nijaké d'alSie autorskée
zasahy do diela v procese jeho vydania. Jeho pravo vykonat autorsku korekturu zostava
zachované. Autor sa zavazuje vykonat autorsku korekturu do 14 dni od okamihu prevzatia
vysadzaného textu diela od vydavatela. Nezavisle od autorskej korektury je vydavatel zodpovedny
za riadne vykonanie redakénej a tlaCiarenskej korektury vydania.

Clanok 9
Autorské vytlacky

Vydavatel sa zavazuje poskytnut’ autorovi z vyrobeného nakladu vydania bezplatne ..20. ks diela
vydaného v kniznej vazbe a ..25 ks na CD/DVD nosicoch.

n

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

Tato zmluva nadobuda platnost podpisom oboch zmluvnych stran a uzatvara sa na dobu
.......... rokov.

V pripade nesplnenia ustanoveni tejto zmluvy zo strany autora bude vydavatelom
vydavatelska zmluva s autorom zruSena dnom pisomného doruenia oznamenia o]
zruseni.

Ak nebude dielo vydané v lehote podfa ¢l. 6 tejto zmluvy z pri€in, na ktorych nenesie autor
Ziadny podiel, méze autor, ktory spinil vSetky povinnosti vyplyvajuce pre neho z tejto zmluvy, od
zmluvy odstupit, ¢im nie je dotknuty jeho narok na autorski odmenu podfa ¢l. 7 tejto zmluvy.

VsSetky prava a povinnosti z tejto zmluvy prechadzaju na pravnych nastupcov zmluvnych stran.

Dalsie zaleZitosti, touto zmluvou neupravené, budu zmluvné strany rieSit v sulade so
Zasadami edi¢nej ¢innosti SZV a v§eobecnymi pravnymi predpismi SR.

V Case platnosti tejto zmluvy nema autor ani jeho pravni nastupcovia pravo sami ani
prostrednictvom niekoho iného dielo alebo jeho Cast publikovat bez suhlasu vydavatela.

Uzatvorenim tejto zmluvy stracaju platnost’ vSetky predbezné dohody medzi vydavatelom
a autorom, pokial nie su vyslovne oznacené ako sucast tejto zmluvy a vyhotovené pisomnou
formou.

VSetky zmeny a doplnky ktejto zmluve musia byt vyhotovené pisomne a podpisané
zmluvnymi stranami.

Tato zmluva sa vyhotovuje v ............. rovnopisoch, z ktorych 3 dostane vydavatel a 1 autor.

V Bratislave..................

Ing. Ludovit Gal.
autor predseda SzZV

Pozn.: V pripade, ze na napisani publikacie sa podiela autorsky kolektiv uzatvara vydavatel
spolo€énu vydavatel'ski zmluvu so vSetkymi spoluautormi.
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Priloha ¢. 5

ZAdAVALEL: .o
Objednavka vydania kniznej publikacie c¢isio: ..............

Autor(i):

Nazov diela:

Vo, vydani (prepracovanom v rozsahu ...... %), v naklade ........ vytlackov.

Na zaklade recenzného pokraCovania bola potvrdena zodpovedajuca odborna uroven
predlohy. Predloha splfia odborné a technické poziadavky na vydanie diela v kniznej forme
v kategorii: monografie odborné knizné publikacie vysokoskolské uebnice (nevhodné zrusit)

Za odbornu uroven zodpoveda vedecky redaktor:

(R LETe1=] a4=] 0] (AP TTTRTRT

Zadavatef
a) suhlasi s vydanim diela podla predlozenej prediohy,
b) potvrdzuje, Ze uhradi:

rozpoctovych a mimorozpoctovych prostriedkov (nehodiace preciarknite)
m autorsky honorar v celkovej vyske: ..................... €

hradené z rozpoctovych prostriedkov:
m odmena zarecenzie v celkovej vyske: ... €

hradené z rozpoctovych prostriedkov:

c) stanovuje volitelnu prirazku k vyrobnej cene ............ €,
d) Ziada zadat tla€ diela inej organizacii ...........ccccccovviiiiiiiiiiii i,

V BIatiSIAVE oo

Potvrdenie objednavky

Dielo bude vydané na zaklade rozhodnutia Cislo: ER - .............. [ 20XX
v termine do ....... mesiacov od podpisania vydavatelskej zmluvy s autorom.
V Bratislave......ccccoos

predseda ER
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Priloha ¢. 6

RECENZNY POSUDOK KNIZNEJ PUBLIKACIE
(PoZadovany orientacny rozsah 2-5 rukopisnych stran)
Autor(i):
Nazov diela:

Tento posudok bude poskytnuty anonymne autorovi za uc¢elom dpravy rukopisu. V pripade kladného
odporucania recenzenta bude jeho meno uvedené na rube titulnej strany a v tirdZi publikacie.

Redakcia vydavatelstva Ziada recenzenta o vyjadrenie hodnotenia rukopisu v nasledujucej tabulkovej Casti
a 0 podrobnejsi komentar v textovej prilohe.

Hodnotenie rukopisu

Recenzent svojim posudkom prebera ¢ast’ zodpovednosti za kvalitu buducej publikacie a z toho dévodu by
mal velmi zodpovedne pristupovat k hodnoteniu celého rukopisu. Jednotlivé ¢asti klasifikuje ¢iselne od 1 do
10, pricom 1 znamena najnizSie hodnotenie a 10 najvy$Sie hodnotenie.

Hodnotena oblast’ Body

Aktualnost obsahu

Pbdvodny vedecky prinos autora (autorov)
Syntéza vlastnych a prevzatych poznatkov
Citacie vlastnych prac

Citacie prevzatych Casti

Logickost usporiadania — nadvaznost kapitol
Graficka uprava

Kvalita obrazkov a grafov

Opodstatnenost a informacna urover obrazkov
Opodstatnenost’ a informaéna uroven tabuliek
Jazykova uroven

Odborna terminolégia

Spravnost pouzitych jednotiek Sl

Pocet bodov spolu

Prosim o podrobny komentar v textovej prilohe. Menej zavazné pripomienky mézete vyznadit
priamo do textu.

Recenzent:
Meno a priezvisko:

Pracovisko:
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Zaradenie rukopisu

Monotematicka, alebo multitematicka praca, ktora nema vedecko-

Odborna publikacia objavitel'sky charakter, ale pre jej zostavenie je potrebna vysoka | []
odborna kvalifikacia autora (kolektivu).
Sumarizacna praca, ktora v podstatnej €asti sice neprinasa nove,
. L. . doteraz nepublikované poznatky, ale spristupriuje, utrieduje
Vysokoskolska uCebnica a zov$eobecriuje sticasné poznatky s Uzkou vazbou na |
vysokoSkolsky vzdelavaci proces v Studijnych a vednych
odboroch.

. L. ; Sumarizacna praca, ktora neprinasa nové, doteraz nepublikované
Doc_as?y ucebny text poznatky, ale spristupfiuje su¢asné poznatky s Uizkou vézbou na O
(skripta) konkrétny predmet v jednom, alebo viacerych $tudijnych

odboroch.
Prirucka Navod na obsluhu zariadenia, popis metodiky, manual softvéru. |
Odbornv preklad Preklad, ktory vyZaduje okrem dbékladnej znalosti jazyka originalu
yp aj hilboké vedomosti z daného odboru. O
Umelecka publikacia P6vodna slovesna umelecka praca, alebo umelecky preklad. |
Vedecka monografia Pbvodné, monotematicky zostavené vedecké prace autora ]
(kolektivu), alebo slovesna praca venovana jednej osobnosti.
Encvklopédia Naucéné dielo, ktoré popularnym spdsobom spristupriuje Sirokej
ykiop verejnosti vysledky vedeckej, vyskumnej a technickej prace. O
Slovnik Suhrnné spracovanie a oby€ajne aj abecedné usporiadanie [
slovnej zasoby alebo informacii z jednotlivych odborov.
i 3 Prace oznamovacieho a informacéného charakteru, prace
Zbornik, alebo katalog zostavovatel'ského charakteru (zbornik prac z konferencie, |
Studijny program a pod.)
Iné Publikécie, ktoré nemaju presnu $pecifikaciu. O
Predpokladany citatel'sky okruh
UrCena pre najsirSiu verejnost’ 0
Urcena pre Siroku odbornu verejnost 0
Ur€ena pre uzku skupinu odbornikov B
Urcena pre Studentov a odbornikov z daného Studijného, alebo vedného odboru B
Urcena pre mladez do 15 rokov B
Urcena pre deti do 6 rokov 0
Odporucanie recenzenta
Vydat podfa predloZzeného rukopisu B
Vydat po odstraneni nedostatkov B
Vydat po prepracovani a opatovnom prehodnoteni ]
Nie je vhodné pre publikovanie M

Ziadam predlozit k opdtovnému nahliadnutiu opravent verziu publikacie: &no — nie

Datum: Podpis recenzenta:
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Priloha ¢. 7

Uprava rukopisov

Publikacia — zverejnené, tlacou vydané neperiodické dielo v rozsahu vyse 50 s.

Skripta — ucebné texty pre vysokoskolakov (prednasky) rozmnozené prostriedkami operativnej
polygrafie.

Publikacia ma:

1.

akrwdRE N

Format: A4 17,5 x 26,5 cm potlaCenej plochy, vratane €. strany a zahlavia,

A5 11,7 x 17,5 cm (zborniky), vratane &. strany a zahlavia,

B5 13 x 20 cm (knihy + monografie), vratane €. strany a zahlavia.
Okraje stran si vdbec nevsimajte, len potlacenu plochu!
Obalku — kde sa uvadzaju: vydavatel, autori, nazov, tirdz, ISBN, (tvrdé dosky). Na
plnofarebnu obalku autor doda kvalitny obrazkovy material — fotografiu, prospekt a pod.
vpomere 1: 1, minimalne 250 dpi, vziadnom pripade NIE ZINERNETU! Podfa
nametu/navrhu autora obalku vyrobi grafik tlagiarne.

. Titulku — prva makka strana v knihe — obsahuje cely nazov diela, vSetkych autorov

s vedeckymi hodnostami, rok vydania, vydavatela, doda autor. V jeho podkladoch musia byt
uvedené plné mena recenzentov a autorov aj so vSetkymi titulmi.

Rub titulky — vedecky redaktor, recenzenti, autori, copyright, ISBN, podakovanie sponzorom
(nedavat sem reklamu!)

Véazbu:

7. makka vazba — brozura/zositova, lepena — oblepovana, $ita, Spiralova,
a) tuha-pevna vazba — v doskach — podla objednavky

Chrbat publikacie — mena autorov, nazov, prip. logo $koly a pod.

Publikacia sa sklada (v poradi za sebou) z:

Obsahu — pozri vzor €. 1.

Zoznamu pouzitych skratiek — zabezpecujucich pojmovu presnost.
Predhovoru/avodu — stru¢né dévody napisania prace, podakovanie.
Vlastného textu a obrazkov — pozri bod Ill.

Citacie a zoznamu literatary — pozri vzor €. 2.

Odporu¢ame zaradit' aj:

6.

7.

Slovnik odb. terminolégie v cudzom jazyku najma vo vysokoskolskych u€ebniciach, pripadne
aj v skriptach.
Vecny register — odporu¢ame spracovat v monografiach.

Jedna strana publikacie:

1.

Pismo:
a) Typ pisma — najCastejSie sa pouziva: Times CE — patkové,
Arial.

b) Velkost pisma: nazov kapitoly 16-18 bodové,
podkapitoly 13-15 bodove,
textu 10-12 bodové.

¢) Riadkovanie — pri 12 bodovom je 1,2 az 1,5 (12 b = 1,2 nasobok velkosti pisma).
d) Odsek — prvy riadok nastavit v rozpati tabulatora 0,75 — 1,25.
e) Text pod obrazok — o 1 bod menSie pismo ako zakladného textu (kurziva).

f) Text tabul'ky — ndzov a zahlavie tabulky odporu¢ame pisat’ velkostou zakladného pisma,
resp. tuénym pismom (bold), avSak v celom diele rovhakym spdsobom.

g) Zahlavie a Cislo strany — velkost pisma zakl. textu, resp. o 1 az 2 body menSie, ale linka
musi byt na celu Sirku strany.
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h) Medzislovné medzery — 1/2 velkosti pisma, zakladné nastavenie WORD.
2. Tabulky — priloha, vzor €. 3.
3. Obrazky, grafy — kvalitné, funkéné (pozor na tenké Ciary a malé Cisla a pod.)

Slova v texte zdsadne nepod¢€iarkujte, volte iny typ pisma (bold, kurziva a pod.)!

lll. Jazyk publikacie:
Styl — vyber jazykovych prostriedkov.

Podl'a uéasti autora na stavbe prejavu v modernej slovencine klasifikujeme Styly:
- subjektivny, hovorovy, umelecky,
- objektivny, nauény - odborny, administrativny,
- subjektivno-objektivny, recnicky, publicisticky...
Nauény — odborny styl:
- je zakladny vykladovy odborny Styl, stoji najvysSie, prudko sa rozvija a charakterizuju ho:
pisomnost’, monologickost’, presnost’, zretel'nost’, zrozumitelnost’
- terminolégia zabezpecuje: - presnost,
- odbornost, cudzie slova...
- terminy musia byt jednoznaéné, prisne vedecké,
- veta je stereotypna — schematizovana, kvdli rychlej orientacii a Citatelnosti,
- odb. styl je monologicky, preto musi mat prehladné ¢lenenie,
- je bez kontaktu s po€uvajucim, preto je explikativny, t. j. musi vysvetlovat, uvadzat priklady
atd.,
- uplatfuje sa v iom symbolika, exaktné udaje, grafy, tabulky, vzorce, schémy, vystupy z PC a
pod.

Odporu¢ame pouzivat:

Kratky slovnik slov. jazyka, vyd. VEDA, SAV Bratislava, 2003, 985 s.

Pravidla slov. pravopisu, vyd. VEDA, SAV Bratislava, 2000, 590 s.

Publikacie z vasho odboru, vydané vyd. VEDA, SAV po roku 1990, v ktorych si najdete/overite
spbsob pisania a najma odbornu terminolégiu z vasho odboru.

ZASADY
uprav rukopisov a predloéh pre tla¢

uvoD
Zasady su vypracované podla STN 88 020: Uprava rukopisov pre sadzbu.

Vydavatel'stvo prijima do tlaCe: a) rukopisy,

b) prediohy.
Rukopisom je — text na CD/DVD, USB klu¢i, na papieri, tlag, grafy a pod., t. j. text, ktory nie je
uréeny na priamu reprodukciu.

Predlohou je — hotovy text, spracovany v dohodnutom textovom editore (s obrdzkami) pripraveny
na priamu reprodukciu v tlaci, vo vydavatel'stve sa neupravuje.

1. DRUHY PREDLOH

Druhy predibh:
1. CD/DVD, USB klu¢ v dohodnutom textovom editore.

2. Predlohy vytlacené laserovou tlaCiarfiou, pripadne inou tlaciarfiou s dobrou kvalitou tlate a vo
formate A4, A5, B5.

3. Kresby perové.
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o

Technické filmy.
Fotografie.
Obrazky v dohodnutom formate a na dohodnutom médiu.

2. VSEOBECNE ZASADY

Uplnost’ predlohy — tlagené predlohy sa predkladaji uplné a technicky spracované so véetkymi
prilohami uréenymi na reprodukciu, tzn. 1 x vytla¢enu predlohu plus CD/DVD.

Obalku vytla¢i grafik tladiarne, autor doda iba uplny text a namet obalky vo forme kvalitného obrazka,
prospektu.

Obsahova a jazykova spravnost’ — za fiu zodpoveda autor, v pripade potreby tlaCiaren zebezpedi jazykovu
korekturu. Text musi zodpovedat’ Pravidlam slovenského pravopisu (v najnovSom vydani).

Za jazykovu spravnost v rukopisoch a predlohach v cudzom jazyku zodpoveda autor.

Pisanie mien, datumov, citacii — musi byt uvedené zretelne, spravne, najma vlastné mena a
priezviska osbb, tituly, vSetky datumy, vzorce, nazvy, vSetky Ciselné Udaje a bibliografické citacie
(pozri vzor €. 1).

Tabulky — ak nie si na CD/DVD, resp. USB klu¢i — odovzdaju sa nakreslené na pauzovacom
papieri v pomere 1:1 (pozri vzor €. 3).

Obrazky, schémy, grafy — ak nie si na CD/DVD, resp. USB klu¢i — musia byt odovzdané na
pauzovacom papieri, v pomere 1:1. Pri pisani textovym editorom na tom mieste, kde ma byt
obrazok, postupujeme nasledovne:

...koniec textu.
volny riadok

Obr. 1.1. Planarna diéda t. j. Cislo a text pod obrazok, piste na zaciatok riadku
...volny riadok

...pokracovanie textu.

Miesto — plochu na obrazok nie je potrebné vynechavat’!

V pripade, Ze obr. poZadujete zvacsit, resp. zmenSit, napiste to na osobitny papier (do rukopisu).
Dbajte o to, aby velkost’ pismen a Cisel, €i hrubka ¢iar boli v takom pomere, aby po zmenseni
boli dobre Citatel'né, funkéné.

Ak sa na tla¢ pouziju fotografie, musia zodpovedat technickym poziadavkam, musia mat vysoku
obrysovu ostrost.

Vzorce — pisat’ v textovom editore vo forme ako maju byt vytlacené. VSetky matematické vzorce
pisat podla STN 01 100: Matematické znacky.

Reklama sponzorov publikacie — autor musi pre fiu vyznalit presné miesto. Text, emblémy
firiem, fotografie a obrazky musia byt Cisté, kompletné a dobre reprodukovatelné.

Oznacovanie €asti, obsah — urobit podfla vzoru ¢. 1.

3. PISANIE V TEXTOVOM EDITORE
Pri pisani pouzivajte textovy editor Microsoft Word (for Windows).
Pri pouZiti textového editora autor odovzda predlohu upravenu v definitivnej podobe (vydavatefl
uz nezasahuje do predlohy). Pri tvorbe predlohy je potrebné dodrzat vSetky poziadavky na jej
tvorbu, ktoré su uvedené v tychto Zasadach... pripadne autor méze dodat predlohu spracovanu
na CD/DVD, USB klugi.
Obrazky — naskenované obrazky je potrebné ukladat na nosi¢ vo formate: - JPEG, TIF, PCX
alebo EPS.
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DoterajSia prax a spolupraca s autormi ukazuje, Zze najvhodnejSie je obratit sa s vecnymi otazkami Cci
poziadavkami priamo na technickych redaktorov vydavatelstva. NajefektivnejSie je takto urobit eSte prv, nez
pristupite k pisaniu rukopisu €i predlohy.

OZNACOVANIE CASTi TEXTU, OBSAHU

Casti, kapitoly, podkapitoly, &lanky a odseky textov sa &isluju vtedy, ak je treba urobit text
prehladnej§im pre lahSiu orientaciu pri Studiu, zjednodu$it vyhladavanie ur€itych pasazi textu a
umoznit’ ich citaciu, vyjadrit vyznam a vzajomny vztah jednotlivych €asti, kapitol a pod., resp. umoznit
pocitatové spracovanie informacii obsiahnutych v textoch. Na €islovanie sa pouzivaju arabské Cislice.
Casti textu sa &isluju priebeZne poginajuc jednotkou.

Kazda Cast méze byt rozdelena na lubovolny pocet podkapitol, kazda podkapitola sa méze delit' na
¢lanky, tie na odseky a pod., priom stale ostava priebezné Cislovanie. Rozhodujlca je teda zasada
prehladnosti

Cisla sa uvadzaju pri nazvoch &asti, resp. na zadiatku jednotlivych odsekov. Uvod, predhovor &i
Uvodna poznamka sa oznacuju nulou (0). Nazov kapitoly, podkapitoly atd., t. j. text za poslednym
Cislom sa oddeluje jednym prazdnym uderom (medzerou).

Bodku za Cislicami piSeme na oddelenie skupiny, podskupiny atd'.,

napr. 1.1. (prva skupina, prva podskupina)
1.11. (prva skupina, jedenasta podskupina)
1.1.11. Ak po cislici bezprostredne nasleduje text, piSeme bodku, ako je to uzZ uvedené.
Ak po Cislici text nenasleduje, ale je napr. v dalSom riadku, bodku nepiSeme, napr.

Kapitola 1
Meranie a programovanie

To plati aj pri textoch pod obrazkami, resp. pri Cislovani a pisani podkapitol v texte a pod. Spésob
pisania vSak musi byt v celom texte jednotny!

Zatvorky sa piSu iba po oznaCovani malymi pismenami — napr. a), b). Pri oznaCovani rimskymi
Cislicami, velkymi pismenami, arabskymi €islicami piSeme vzdy bodku.

O B S A H - sa spravidla zaraduje na zacliatok prace, zaradenie na konci prace je menej obvyklé,
riadky bodiek od hesla k €islu strany nam pomahaju rychlejSie najst prislusnu stranu, v obsahoch
mensieho rozsahu sa bodky nemusia robit, oznaCenie — nazov kapitoly — musi zodpovedat nazvu
kapitoly v texte. Rovnaké symboly musia byt umiestnené vzdy pod sebou, napr. jednotky, desiatky,
stovky.

1
11
111 atd.
Priklady oznaCovania a obsahu:

1. Pisanie obsahu do zvislice s prihliadnutim na najdlh3ie &islo:

Obsah

UVOU... ..ottt 3
1. Valivé loZisko ako konStruk&ny prvok ...........ccccceeiiiiiinnnen, 10
1.1. Integracia vyroby ..o 10
1.1.1. Klasifikacia a rozdelenie ..........ccccccceiiiiiiiiiiiiiciee e 12
1.1.2. Rozdelenie valivych 10ZiSK .........cccvieiiiiiiiii 13
1.1.2.1. Jednoradove I0ZiSKa ...........ccccevniiiiiiiiiineiiiiie e 166
2. Technoldgia VYrobyY ........cccccviiiiiiiiiieeee e 219
atd.

Text sa zarovnava podla najdlhSieho &isla, t. j. za najdlh§im ¢&islom je bodka, po nej medzera a
potom text.
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2. Pisanie obsahu v stupnovitej zostave:

(U 7CTe TR 3

1. Prospech Studentov...........ccccoiiiiiiiiiii e 9
2. Poziadavky na Studentov ...........cccoiiiiiiiiiiin 11
3. Analyza ProSPeChU ........ccovvviiiiiiiiicee 19
3.1. Porovnanie ProSPeCHU ..........ceevviiieiiiiiiiee e 20
3.2. Problémy Studentov .........ccoeeeiiiiiiiii e 26
3.2, UIONY BKOIY ...t 29
3.2.2.UI0NY rOAINY ...vvieieeeeeiececeeee e 33

4. Vychova 0SODNOST .....ccooviiiiiiiiii e 39

Cislo nasledujucej &asti (podkapitoly) je zarovnané na prvé pismeno (nie &islo) predchadzajlicej ¢asti.

3. Kombinovana zostava obsahu — sa sklada z arabskych a rimskych Cislic, velkych i malych
pismen abecedy, je to starsi systém, no stretdvame sa s nim doposial. Odpord€ame ho pouzivat
v poradi
- rimske Cislice,
- po nich velké pismena,
- potom arabské dislice,
- nakoniec malé pismena.

Priklad
(U177 IR 3
I. Zakladné zasady SPracovania ..........cccceeeriieeeiiiieee e 5
[I. VSeobecna charakteristika ...........cccovieeiiiiiiiiiiiiiee, 7
AL TYP @ CIEI i 11
B. Vyber jednotiek .........cccooiiiiiiiiii 22
1. Stavba hesla .......cccccoviiiiiii e 33
2. SPraCOVANIE .....ccevveerieeeieereeeeeeeeeereersresersserereeerrrrrarrr. 44
a) Slovnodruhova €ast’ .........ccceeviiiiiiiiiiiii e, 55
b) Gramaticka €ast ..........cccoeiiiieiiii 66
3. Vyznam jednotiek ..........oovveeiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeereeeeeeeeee, 77
C. Charakteristika VYyZNamu ..........cccccovniiiiiiniiic e 88
[ll. Synonymia @ antonymMia .........cccceeeriiieieiiiieee e 119
atd.

Po rimskych Cisliciach, po velkych pismenach, po arabskych Cisliciach piSeme vzdy b o d k u!
Za malymi pismenami piSeme vzdy zatvorky, t. j. v obsahu i v texte!

Kvdli rychlejSej orientacii Citatela odporué¢ame pouzivat’ priklad 2: stupioviti zostavu.

BIBLIOGRAFICKE CITACIE, ZOZNAM LITERATURY

Bibliograficka citacia — je suhrn Udajov o citovanej publikacii alebo jej Casti, umoZhujuca jej
identifikaciu podfa 1SO 690 (predtym STN 01 0197): Dokumentécia, bibliografické odkazy. Obsah,
forma, Struktura. Citacia obsahuje:

Meno autora citovanej publikacie piseme VELKYM TLACENYM PiSMOM v poradi:

- priezvisko, po fiom nasleduje €iarka, po nej medzera a
- rodné meno (mena) v skratke a v pdvodnom tvare; ak nie su v latinke, pouZiva sa transliteracia (iba
nahradenie pismen iného pravopisu latinkou), a to podla Pravidiel slovenského pravopisu.

Tituly a hodnosti — sa neuvadzaju.

Viaceri autori — dvaja az traja sa uvadzaju vSetci, mena sa oddeluju poml&kou; ak je autorov viacej,
mozno uviest meno prvého a pripojit’ skratku a i., resp. et al.
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Nazov diela — sa uvadza v jazyku citovanej publikécie zasadne v kurzive, ak sa dopifia slovenskym
prekladom, piSeme ho do hranatych zatvoriek.

Poradie vydania, miesto vydania, pouziva sa arabska Cislica a skratka, napr. 1. vyd., druhé
nezmenengé, tretie prepracované a doplnené atd.

Rok vydania — sa piSe vzdy arabskou ¢&islicou; ak nie je uvedeny, piSe sa do zatvoriek priblizny
odhad, resp. B. r. (bez roku).

Ro¢nik a cCislo periodika — sa piSe vzdy arabskou C¢islicou, dvojCislo periodika sa piSe 5/6, t. |.
lomkou, bez medzier.

Udaje o rozsahu — ,poget stran“ = celkovy podet stran publikacie, v skratke s.

Umiestnenie citacii:

a) na konci textu, ¢lanku, publikacie, kapitoly,

b) v poznamke pod &iarou,

c) priamo v texte.

PodlFa rozsahu moéze byt citacia skratena, zakladna alebo rozsirena. Odporiu¢ame
pouzivat citaciu zakladni — meno, nazov, zostavovatel (editor, redaktor), vydanie, miesto vydania,
vydavatel, rok vydania, pocet stran.

Zvoleny druh citacie je potrebné dodrzat’ v plnom rozsahu v publikacii, zborniku, ¢lanku atd'.
Schémy a priklady zakladnej citacie:
1. Z jednozvidzkového diela:

WOLDMAN, N. E.: Engineering Aloys. 4. ed. New York. Reihold Publishing Corp. 1962,. 1356 s.

FILKIN, V. P. — KOLTUNOV, I. B.: Progressivnyje metody bezcentrovogo $lifovanija, Moskva
1971, 264 s.

2. Zperiodika ako celku:
Radioizotopy 1, Praha, Ustav pro vyzkum, vyrobu a vyuZiti radioizotopti 1959 a nasl. — 6x roéné.

3. Citacie state, ¢lanku, prispevku zo zbornika:

ONDRISOVA, M.: Dynamics of Cellulose Decomposing, In Universitas Comeniana Microbiologia
XVI., Bratislava 1988, str. 57-65.

4. Citacia z ¢asopisu:
DUBOVSKY, J. a i.: Hydroiprolin, proli a nékters...
Acta Univ. Carol. Med., 12, 1969, s. 133-164

5. Dalej je potrebné uvadzat:
a) pri cit. tech. normy: znacku a Cislo normy, nazov, rok vydania,
b) firemnej lit.: nazov firmy, sidlo, nazov publikacie, rok vydania, pocet stran,
¢) vyskumnych sprav: meno autora (autorov), nazov spravy, ozna¢enie druhu spravy (v hranatej
zatvorke), miesto vydania, vydavatel, rok vydania, pocet stran.

Zoznam literatary

Zoznam literatlry — sa uvadza podl'a abecedy, resp. podfa poradia citacie a MENA AUTOROV
PISEME VELKYMI PISMENAMI, nazvy diel v kurzive!

Literaturu je mozné uviest' s oCislovanym poradim, resp. bez Cisel.
Priklady:
Bez Cislovania:

BA JZIKOVA, E.: Uvod do textovej syntaxe. 1. vyd. Bratislava, Univerzita Komenského 1979, 81 s.

23



HORECKY, J.: Slovenské lexikolégia I. Tvorenie slov. 1. vyd. Bratislava, SPN 1974
Kratky slovnik slov. jazyka. 4. vyd. Red. J. Ka¢ala. Bratislava, Veda 2003, 985 s.

S éislovanim:

[1] MISTRIK, J.: Modernizécia slovengéiny In: Studia Academica Slovaca 8., 1979, Red. J. Mistrik, s.
227-238.

[2] ONDRUS, P. — HORECKY, J. — FURDIK, J.: Su&asny slovensky spisovny jazyk. Lexikolégia. 1.
vyd. Bratislava, SPN 1980, 225 s.

[3] STANISLAV, J.: Dejiny slovenského jazyka I-V. Bratislava, SAV 1967-1973

Odporu¢ame pouzivat Zoznam literatury s &islovanim v hranatej zatvorke ako odkaz uvadzany v texte
diela.

TABULKY

Kazda tabulka musi obsahovat’
- Nadpis tabulky — ma byt v strede nad tabulkou.
Cislo tabulky — jednu tabulku v texte nie je potrebné &islovat, staéi len odkaz na fiu. Cislo tabulky sa
piSe arabskymi Cislicami vpravo hore, riadok nad nadpisom tak, aby posledné dislo tab. bolo
zarovnané s pravym okrajom tabulky (pozri priklady). STN ISO umoziiuje nazov tabulky pisat aj do
jedného riadka centrovane, resp. od lavej zvislice. Za Cislom tabulky je medzera, pomlCka, medzera,
nazov tabulky s velkym za&. pismenom, napr. Tabulka 1 — Najmensie velkosti obrazkovych
- tabulky by mala byt totozna s velkostou zakladného pisma. Kvoli prehladnosti méze byt nazov
tabulky a jej zahlavie vytlaéené tuénym pismom/boldom.
Je potrebné, aby zvoleny sp6sob znacenia tabuliek bol v celej knihe rovnaky.

- Hlaviéku (zahlavie tab.), t. j. nazvy riadkov a stipcov sa pidu v jednotnom &isle a s velkym
zadiatoénym pismenom. Podnazvy v stipcoch sa piu s malym pismenom.

Tvar a Clenenie tabulky si navrhuje autor sam. Tabulka sa umiestfiuje na tu stranu textu, kde je na fiu
prvy odkaz. Ak sa tabulka nevojde na jednu stranu, musi sa na kazdej dalSej strane v pravom hornom
rohu nad tabulkou uviest Pokracovanie tabulky €... a plne opakovat nazov a hlavicku tabulky
(priklad 1).

Priklad 1
Tabulka 3.3.11

Rozmery v mm

Menovity Vnutorny Podlozky
priemer priemer lahké normalne tazke
zavitu skrutky | podlozky a B A b
2,5 2,6 0,6 0,8 0,6 0,6
PokraCovanie tabulky 3.3.11
Rozmery v mm
Menovity Vnutorny Podlozky
priemer priemer lahké normalne tazké
zavitu skrutky | podlozky a B A b
425 42,5 - - 9,0 9,0




Ak maju vsetky veli€iny uvadzané v tabulke rovnaku mernu jednotku, uvadza sa jej oznacenie nad
tabulkou. Ak su veliginy vo védsine stipcov vyjadrené rovnakou mernou jednotkou (napr. mm), ale
v tabulke su i iné merné jednotky (napr. kg), piSe sa nad tabulkou napr. Rozmery v mm a v hlavicke
prisludnych stipcov sa uvedu iné merné jednotky (pozri priklad 2).

Priklad 2
Tabulka 1.1
Rozmery v mm

Menovita Hmotnost’
zavislost’ D L Ly Lo kg

50 160 180 - - 160

80 195 210 525 600 170

100 215 230 - - -

Nasledujuce priklady tabuliek maju nazov a zahlavie vytlatené zakladnou velkostou pisma akou je
vytlaéeny zakladny text diela.

Priklad 3
Tabufka s uhlovymi veli€inami

a) Linkovana tabulka

A B
3° 530" 6°30"
| 4°23'50" 826" |
b) Nelinkovana tabulka
A B
3° 530" 6°30"
3° 5°30" 8° 26"
5°30° 20" 10° 30"

Znakom na opakovanie nie je mozné nahradzovat opakujuce sa Cislice, Cisla, znacky, znaky,
matematické a chemické symboly. Ak v niektorych riadkoch chybaju udaje, piSe sa pomicka ( - ) na
znamenie, Ze nevyplnenie nie je chybou. Ak sa uvadza rozsah C&iselnych hodnét, nemozno medzi
najmensimi a najvacsimi hodnotami pisat pomicku ( - ), ale vzdy ,0d“ a ,do“, o znamena vratane,
alebo ,nad” a ,do” (pozri priklad 4).

Priklad 4
Tabulka 3.3.2
Excentricita a maximalny rozdiel hrabky stien rozvalcovanych krizkov
Priemer Excentricita Maxirpélny r9zdie|
od do hrabky stien
- 90 0,3 0,6
90 180 0,5 1,0
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180 - 0,8 1,6

Odporu¢ame pisat nazov tabulky v strede nad tabulkou (centrovany), Cislo tab. zarovnat na pravu
zvislicu tabulky a aj zahlavie tabulky pisat’ tu€nym pismom — boldom.

SKRACOVANIE NAZVOV CASOPISOV A PERIODIK

Skracovanie stanovuje STN 01 0196: Skracovanie nazvov ¢asopisov a inych periodik, podla ktorej sa
skracovanie musi robit' tak, aby bolo mozné periodikum jednoznacne identifikovat; jedno slovo méze
mat len jednu skratku, jednoslovné nazvy sa nekratia, prvé slovo nazvu sa nikdy nadmerne nekrati,
nazvy periodik v menej znamych jazykoch sa neodporuca kratit, ¢leny, spojky, predlozky, ustalené
slovné vazby mozno vynechat.

Priklady: Zeitschrift fir anorganische und allgemeine Chemie
Z. anorg. allg. Chem.

Technik und Landwirtschaft
Techn. u. Landw.

Chemistry & Industry
Chem. & Industry

Pri krateni sa vynechavaju najmenej dve koncové pismena. Za skratkou sa piSe bodka. V slovanskych
jazykoch skratky kongia vzdy spoluhlaskou, napr. Casopis — Cas., Zbornik — Zbor. a pod.

Sucastou tejto normy je aj priloha, obsahujuca zoznam skratiek najcastejSie sa vyskytujucich slov
v nazvoch periodik v abecednom poradi, napr.

Elektrizitat
Elektronik Elektr.
elektronika

elektronisch

elektronicky elektron.
technical

technicky techn.
technique

technisch

techniCeskij a pod.
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