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SMERNICA

Slovenského zvizu veelarov
o ¢innosti Ustrednej kontrolnej a reviznej komisie SZV
a kontrolnych a reviznych komisii zakladnych organizacii SZV

Clanok I.
Zakladné ustanovenia

1. Uc&elom tejto smernice je upravit' podmienky kontrolnej a reviznej ¢innosti v Slovenskom zviize
véelarov (SZV), ktoru vykonavaji podla § 14 Stanov SZV Kontrolné a revizne komisie
zékladnych organizacii SZV (d’alej len ,,KRK*) a podl'a § 24 Stanov SZV aj Ustredna kontrolna
a revizna komisia (d’alej len ,,UKRK*).

2. Clenovia UKRK a KRK st voleni v sulade so Stanovami SZV (d’alej len ,,Stanovy*).

3. Kontaktné udaje predsedu UKRK a &lenov UKRK, predsedov KRK, st zverejnené na web
stranke SZV.

4. Komisiou je pre uéely tejto smernice povazované jej kompletné zloZenie, teda ¢lenovia UKRK
a KRK, ktori su riadne pisomne vymenovani pre rieSenie konkrétneho podania.

Clanok II.
Cinnost UKRK a KRK

1. UKRK a KRK kontrolujii hospodarenie a ¢innost organov SZV podla potreby, najmenej jeden
krat do roka.

2. UKRK a KRK vykonava svoju ¢innost’ na zéklade vlastného planu prace a na zéklade podnetu
organov SZV alebo ¢lenov SZV.

3. UKRK a KRK sleduju dodrziavanie Stanov a vsetkych platnych, vieobecne zaviznych
pravnych predpisov, najmd SO zameranim na pravne normy hospodarskeho a finan¢ného
charakteru.

4. Ak hrozi nebezpeCenstvo z premeskania, opatrenia vyplyvajiuce z revizie vykona predseda,
alebo tajomnik zakladnej organizacie SZV (d’alej len ,,ZO SZV*), alebo Vykonny vybor SZV.

5. Pisomnt spravu o vysledku revizie v zmysle ¢lanku II. ods. 3) tejto smernice predklada KRK
vyboru ZO SZV.

6. Pisomnu spravu o vysledku revizie v zmysle ¢lanku II. ods. 3) tejto smernice predklada UKRK
Vykonnému vyboru SZV v zmysle Stanov, organiza¢ného a rokovacieho poriadku SZV.

7. Spravu za celé funkéné obdobie predklada KRK na vyroénej lenskej schodzi ZO SZV a UKRK
Valnému zhromazdeniu SZV, ktorému sa zodpoveda za svoju ¢innost’.
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8. Predseda KRK, alebo nim povereny ¢len ma pravo zacastiiovat’ sa na zasadani vyboru ZO SZV
s hlasom poradnym.

9. Predseda UKRK, alebo nim povereny &len mé pravo sa zi¢astiiovat’ na zasadani Vykonného
vyboru SZV a na zasadani regionalnych zloziek SZV s hlasom poradnym.

10. Zasadania UKRK sa konaji podla potreby, najmenej viak 4-krat roéne a zasadanie KRK sa
konaju podla potreby, najmenej vsak 1-krat ro¢ne. Predseda UKRK je povinny zvolat’ do 14
dni zasadnutie komisie UKRK ak 0 to poziada nadpoloviény podet élenov UKRK.

11. UKRK i KRK vypracuju na kazdy funkény rok vlastny plan prace. Plan a program UKRK
a KRK pripravuje ich predseda a predklada ho na schvalenie ¢lenom UKRK a KRK. UKRK a
KRK je uznaSania schopnd, ak sa jej zuCastni nadpolovi¢na vicSina jej ¢lenov. V pripade
pouzitia konferen¢ného rozhovoru, ¢i inych technolégii vzdialenej spoluprace je mozné patricne
pouzit’ ¢lanok 9a Elektronické prerokovanie materialu v zmysle Rokovacieho poriadku
Vykonného vyboru SZV (d’alej tiez len ,,per rollam®).

12. O kazdom zasadani UKRK a KRK sa musi vyhotovit’ zapisnica, ktora ma obsahovat’ struény a
vecny priebeh rokovania, navrhy a uznesenia s terminmi a konkrétnymi zodpovednymi
osobami.

Clanok II1.
Kontrolna ¢innost UKRK a KRK

1. Pravidelna kontrolna a revizna ¢innost’ je zamerana na:
a) plnenie planu prace a prijatych uznesent,
b) hospodarenie organov SZV,
c) kontrolu pokladni¢nych operacii,
d) kontrolu u¢tovnej evidencie, skladovej a majetkovej evidencie, pohl'adavok, zavizkov
a cenin.
2. Rozsah kontrol jednotlivych oblasti je podrobnejSie popisany v ¢Elankoch IV.-VII. tejto
smernice. Sucastou kontroly je tiez preverenie, ako boli odstranené nedostatky
z predchadzajucej kontroly. V pripade nesplnenia prijatych opatreni navrhntt prislusné sankcie
v zmysle Stanov SZV.
3. Kontroln4 a revizna &innost’ je tieZ zamerana na podnety, ktoré boli UKRK a KRK priamo,
¢i sprostredkovane dorucené postou alebo cez elektronické zariadenia.

Clanok IV.
Rozsah kontrol pri plneni planu prace a prijatych uzneseni

1. Komisia UKRK a KRK v ramci tejto oblasti kontroluje:

a) vypracovanie a schvalenie planu prace organizaciou

b) dodrziavanie planu prace na zasadaniach organov SZV, aké uznesenia s prijaté
a vyhodnoti i Gcast’ ¢lenov na zasadaniach.

c) ako pracuju komisie zriadené pre jednotlivé druhy ¢innosti.

d) vypracovanie zapisnice z rokovania, ako sa kontroluji prijaté uznesenia, ich
konkrétnost’ a jednoznacnost’, dodrziavanie terminov a ¢i na zasadaniach je plnenie
prijatych uzneseni pravidelne kontrolované.

e) stav ¢lenskej zakladne, vedenie evidencie a ostatnej administrativy.
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9)
h)
i)
)

plnenie pokynov a uzneseni Vykonného vyboru SZV a Valného zhromazdenia SZV v
Z0 SZV, dalej tiez pokyny a usmernenia suvisiace s chovom vciel od Ustrednych
organov Statnej spravy, Statnej veterinarnej spravy a d’alsich instittcii.

ako vyuzivaju ZO SZV sluzby ustrednych organov SZV.

vedenie evidencie pisomnosti v zmysle administrativneho a registratarneho poriadku.
dodrziavanie terminov pri vybavovani pisomnosti.

ukladanie a archivovanie pisomnosti.

Clanok V.
Rozsah kontrol hospodarenia organov a organizacii SZV

1. Komisia UKRK a KRK v rdmci tejto oblasti kontroluje:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

¢i ma organizacia vypracovany a schvaleny rozpocet na stanovené obdobie.

aké prijmy ma organizacia mimo ¢lenskych prispevkov a ¢i ma tuto ¢innost’ povolendt.
ako sa plni plan prijmov a vydavkov a ¢i je to v stilade so schvalenym rozpoétom.

ako je nakladané so Statnym alebo dota¢nym prispevkom, ako sa vyuzivaju ucelovo
poskytnuté financné prostriedky a ¢i su v€as vyuctované.

aké odmenovanie vykonavaju organy SZV a ¢i vedu evidenciu uzatvorenych dohdd o
pracach vykonanych mimo pracovného pomeru.

vcasné odvadzanie povinnych odvodov v zmysle poziadaviek prislusného spravcu
dane, pripadne d’alsich instithcii.

pripadny vznik $kody v organizacii - manka, penale, pokuty, sprenevery, kradeze,
podvody a pod. V kladnom pripade je povinnost'ou komisii zistené $kody a protipravne
konania oznamit’ organom ¢innym v trestnom konani, resp. vzniknut Skodu odporucit’
rie$it mimosudnou cestou so zodpovednou osobou alebo vymahanim sudnou cestou
a skontrolovat), ¢i sa skody premietli v i¢tovnej evidencii.

dodrziavanie bezpecnostnych a protipoziarnych opatreni podla zépisu poziarneho
technika.

dodrziavanie ustanoveni zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov — najma ustanoveni § 9, §15, §16, §17, §29 a §31-§36.

Clanok V1.
Rozsah kontrol pokladni¢nych operacii

1. Komisia UKRK a KRK v ramci tejto oblasti kontroluije :
a) zhodu skutkového stavu pokladni¢nej hotovosti so stavom v pokladni¢nej knihe v den

b)

c)

kontroly ( revizie).
uzatvorenie pisomnej Dohody o hmotnej zodpovednosti s pokladnikom (hospodarom),
ktory je v pracovnom pomere v zmysle Zakonnika prace. Inak kontroluje uzatvorenie
pisomnej Dohody o zodpovednosti za Skodu podla § 420 a §442-443 Obcianskeho
zakonnika.
predpisané néleZitosti v pokladni¢nych dokladoch a ich spravne vypiianie v zmysle
zakona ¢. 431/2002 Z.z. 0 G¢tovnictve V zneni neskorSich predpisov, najma:
prijmové a pokladni¢né doklady maju byt cislované podla poradia zapisov
Vv pokladni¢nej knihe v chronologickom slede,
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d)

9)

h)

i)
)

pokladni¢né doklady podpisuje v prislusnej rubrike pokladnik (hospodar) na znak
vykonania pokladni¢nej operacie,
vSetky pokladni¢né operacie - doklady musia byt podpisané Statutdrnym zastupcom
(spravidla predseda). Pokladnik nerealizuje vyplatu bez podpisu Statutarneho
zastupcu.
ako je uloZena pokladni¢na hotovost, ceniny a pod., a ¢i su dostatocne zabezpecené
pred stratou alebo kradeZou.
zalohy poskytnuté na pracovné cesty, ktoré sa v zmysle zdkona ¢.283/2002 Z.z.
0 cestovnych nahradach musia vyuctovat do 10 dni od ukoncenia pracovnej ceste.
zalohy poskytnuté na nakup tovarov alebo sluzieb sa musia vyuctovat ihned
po realizovanom nakupe.
odstranenie nedostatkov z predchadzajucej kontroly, urCuje Spdsob a lehotu
na odstranenie zistenych nedostatkov pri poslednej revizii. Za riadny stav a vedenie
pokladni¢nych operacii a za uschovu pokladni¢nych hotovosti, cenin a dokladov
zodpoveda pokladnik (hospodar).
zabezpecenie riadneho vykonavania pokladni¢nych operacii Vv zmysle platnych
zakonov, nariadeni, smernic alebo usmerneni.
bezpec¢né ulozenie hotovosti a cenin, bezpe¢nost’ ich prepravy,
vymedzenie oblasti za ¢o je zodpovedna organizacia a za ¢o je zodpovedna osoba.

Clanok VII.

Rozsah kontrol actovnej evidencie, evidencie majetku a zavizkov

1. Komisia UKRK a KRK v ramci tejto oblasti kontroluje:
a) zhodu uétovnych stavov - zostatkov so skutoénym stavom

i
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.

stav hotovosti

stav finan¢nych prostriedkov u finan¢nych ustavov
stav pohl'adavok

stav zdvazkov

stav cenin

celkovy majetok organizacie

b) uctovné vykazy, uctovni zavierku, suvahu, vykaz o plneni planu prijmov a cerpani

vydavkov, rozbory ¢innosti a hospodarenia organizacie.

¢) vsetky Géty organizacie.

d) zhodu skladovej evidencie s tctovnou evidenciou, stav vedenia evidencie hnutelného a
nehnutel'ného majetku, ¢i maju osoby u ktorych je to nutné, podpisané dohody o hmotnej
zodpovednosti.

e) vykonavanie inventur, dodrziavanie ich ¢asovych intervalov a ¢i st o nich spracované
prislusné pisomnosti.

f) platenie ¢lenskych prispevkov a ich odvody na Sekretariat SZV.
g) tétovné doklady po formalnej stranke, ktoré musia byt opatrené datumom vybavenia,

vyplnené vo vsetkych Castiach, ¢i st podpisané prislusnymi zodpovednymi pracovnikmi,

ktori nariadili operaciu a tymi pracovnikmi, ktori st opravneni ich schvalovat’ (po vecnej
stranke). Dalej kontroluje, ¢i uétované doklady boli preskimané po obsahovej stranke z
hladiska kvantitativnej aj kvalitativnej, ¢i pokladni¢né a Gctovné operacie su v sulade s
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rozpoctom, ¢i faktiry za prace a sluzby su dolozené vykazmi prac a potvrdené zodpovednym
pracovnikom.

h) cestovné vydavky s poukazom na dodrziavanie zakona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v platnom zneni.

i) vyGctovanie pracovnej cesty, ktoré musi byt predlozené do 10 pracovnych dni odo dna
skoncenia pracovnej cesty, doloZenie cestovnych prikazov vSetkymi potrebnymi pisomnymi
dokladmi, preukazujucimi narok na nahrady v suvislosti s pracovnou cestou (cestovné listky,
potvrdenie o ubytovani, iné vedlajsie vydavky a pod.) Zaroven do tohto terminu musi byt
vrateny nevyuctovany preddavok ( ak nie je dohodnuta ina lehota) najdlhSie vSak do konca
kalendarneho mesiaca nasledujiiceho po mesiaci, v ktorom bola pracovna cesta ukoncena.
Pracovné cesty mozno vykonat’ len na pisomny prikaz predsedu, alebo Statutarneho zastupcu.

Clanok VIII.

Postup pri vykonavani kontrolnej a reviznej ¢innosti, spracovanie vysledkov a zavery

1.

Predseda, alebo povereny &len UKRK, pripadne &lenovia Kontrolnej skupiny si povinni
preukazat’ sa Poverenim na vykonanie kontroly alebo revizie v kontrolovanej organizacii.
Poverenie na vykonanie kontroly vystavuje predseda UKRK.

Kontrolovany subjekt a jeho ¢lenovia su povinni poskytnit ¢lenom Kontrolnej skupiny
doklady, pisomnosti, vyjadrenia a vsetky ostatné informacie, potrebné na vykon kontroly tak,
aby sa kontrola uskutoc¢nila zakonne, operativne a bez problémov.

Vysledok vykonanej kontroly ¢lenovia Kontrolnej skupiny spracuji, prekonzultuju so
zainteresovanymi stranami a vypracuji pisomnu spravu.

Stcastou spravy je aj navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov. Ich realizaciu
nariadi najvyssi organ, ktorému sprava bola predlozena.

Sprava kontrolnej a reviznej ¢innosti Kontrolnej skupiny je odovzdana podla nasledovného
klaca:

a) kontrola v zmysle ¢lanku III. ods. 1) tejto smernice kontrolovanému subjektu, vyboru
70, vyro¢nej ¢lenskej schddzi ZO, v pripade vazneho nalezu Vykonnému vyboru SZV
alebo Valnému zhromazdeniu SZV,

b) kontrola na zaklade podnetu kontrolovanému subjektu, odosielatelovi podnetu,
Vv pripade vazneho nalezu Vykonnému vyboru SZV a Valnému zhromazdeniu SZV,

V pripade zistenia takych skuto¢nosti, ktoré su v rozpore so zdkonom, sa musi postupovat
v zmysle ustanoveni Trestného zakona, resp. zakona o priestupkoch (zakon ¢. 372/90 Z.z.
v zneni neskorsich predpisov).

Clanok IX.
Zavereéné ustanovenia

Vybavovanie st'aznosti, podnetov, oznameni a peticii je upravené v prilohe ¢.5 Organizacného
poriadku SZV.

Plan a program kontrolnej a reviznej ¢innosti je treba spracovat’ tak, aby boli v priebehu
funk¢ného obdobia prekontrolované vsetky cCinnosti podla zasad a pokynov uvedenych
Vv jednotlivych Castiach tejto smernice.

Smernica sa primerane vztahuje na ¢innost’ Regionalnych kontrolnych a reviznych skupin.
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4. Tato smernica nadobtida platnost’ a i¢innost’” dhom schvalenia Vykonnym vyborom SZV dna
11.03.2023. Uvedenym dnom straca platnost Smernica pre Cinnost’ Ustrednej kontrolnej
reviznej komisie SZV a reviznych komisii zédkladnych organizacii SZV zo dna 26.8.2006.

Priloha €. 1: Vykonavaci predpis

V Bratislave, dina 13.03.2023

Ing. Milan Rusnék
predseda SZV
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Vykonavaci predpis
k Smernici €. 1/2023 o &innosti UKRK SZV
a kontrolnych a reviznych komisii zakladnych organizacii SZV

Clanok | VVieobecne

UKRK Vv ramci svojej kontrolnej ¢innosti ma podl'a § 24 Stanov SZV opravnenie a povinnost’
kontrolovat’ ¢innost’ SZV a riesit’ podnety a staznosti ¢lenov SZV a ich organov.

Zakon o staznostiach ¢.9/2010 Z.z. v zneni neskorSich zmien a doplnkov ukladd orgdnom
verejnej spravy a osobam /pravnickym osobam - SZV/, ktorym zakon zveril rozhodovanie
0 pravach, pravom chranenych zaujmov alebo povinnosti inych osdb - povinnost’ upravit’
vybavovanie staznosti vlastnym vnitornym predpisom

Clanok |1 Definicia st’aznosti a zakonné nalezitosti saznosti

1) Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len stazovatel’), ktorym
Sa.

a) domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innost’ou alebo necinnost’ou orgdnu dobrovolne
zaujmovej organizacie - SZV.

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na porusenie pravnych predpisov,

ktorych odstranenie je v pdsobnosti organu dobrovolne zdujmovej organizécie -
SZV.

2) Definicii staznosti je potrebné venovat zvySentl pozornost’ a to z toho dévodu, zZe je vel'mi
dolezité spravne posudit’, ¢i podanie oznacené ako st'aznost’ je naozaj staznost'ou v zmysle
zakona o st’aznostiach.

3) Stazovatel mdze podat’ svoju st'aznost’:
a) pisomne
b) tstne do zdznamu,
c) V elektronickej podobe napr. elektronickou /emailovou/ postou

4) Staznost’ musi byt ¢itatel'nd, zrozumitel'na a stazovatel'om podpisana.
Podpisanim st'aznosti v elektronickej forme sa rozumie podpisanie st’aznosti platnym,
zaru¢enym elektronickym podpisom st’azovatel’a.

5) Z obsahu staznosti musi byt’ jednoznacéné:
a) proti komu smeruje,
b) na aké nedostatky poukazuje,
C) Coho sa stazovatel domaha t.j. predmet st’aznosti.

6) Staznostou je podanie a podanie sa vzdy posudzuje podla obsahu a nie podl'a nazvu
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Clanok |1l Podavanie, prijimanie a evidencia st’aznosti

Organ dobrovolne zaujmovej organizacie - SZV - vtomto konkrétnom pripade je to
sekretariat SZV Bratislava - je povinny viest’ Centralnu evidenciu staznosti /CES/ oddelene
od evidencie ostatnych pisomnosti.

St'aznost’ moze podat’ stazovatel' v zmysle platnych stanov SZV bud’ na sekretariat SZV
alebo priamo predsedovi UKRK, ktory nasledne riesi staznost’ v zmysle § 24 ods. 4
pismeno d, platnych stanov SZV a zabezpeci zaevidovanie st'aznosti do CES.

Zaevidovanim st'aznosti do CES je sekretariatom SZV pridelené staznosti jednacie ¢islo

/sklada sa z poradového ¢isla a roku v ktorom bola staznost’ prijata /
Evidencia staznosti v . CES musi obsahovat’ najma tieto udaje:
e Datum dorucenia a datum zapisania st'aznosti do CES
e Udaje o stazovatelovi:
a) ak je stazovatel fyzicka osoba - meno, priezvisko, adresa trvalého bydliska alebo
prechodného pobytu, telefonicky alebo mailovy kontakt
b) ak je stazovatel’ pravnicka osoba - nazov a sidlo pravnickej osoby, meno,
priezvisko a funkcia osoby opravnenej za fiu konat’, telefonicky alebo mailovy kontakt
e Predmet st'aznosti
e Datum odstipenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelena
e Vysledok preSetrenia staznosti
e Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia
e Datum vybavenia st'aznosti
e Ditum postipenia st'aznosti organu prisluSnému na vybavenia st'aznosti
e Dovody pre ktoré bola st'aznost’ odloZzena

Clanok IV Riesenie staznosti

Predseda UKRK vy¢leni najmenej 3 ¢lenov z UKRK a uréi Kontrolna komisiu / KS / pre
rieSenie danej st'aznosti.

Z presetrenia st'aznosti KS vyhotovi zaznam/zapisnicu 0 presetreni staznosti,
ktora musi obsahovat’:

a) oznacenie organu, ktory staznost’ vybavoval

b) predmet st'aznosti

€) oznacenie organu / 0soby / v ktorom sa st'aznost’ presetrovala

d) obdobie presetrovanie staznosti

e) preukazané zistenia, opodstatnenost’ st'aznosti

f) datum vyhotovenia zadznamu

g) napravné opatrenia a terminy odstranenia nedostatkov

h) mena, priezviska a podpisy ¢lenov KS, ktora staznost’” vybavovala

i) stanovisko ku staznosti a podpis predsedu UKRK

J) meno, priezvisko, funkcia a datum komu bol odovzdany vysledok staznosti

k) potvrdenie o0 prevzati a odovzdani zapozi¢anych dokladov.

Predseda UKRK alebo KS UKRK moze staznost’ odlozit’, ak:
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a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 odst. 2 zakona o st'aznostiach / nie je Citatelna, nie je
podpisand, nie je jednoznacné proti komu staznost smeruje, na aké nedostatky
upozornuje, ¢oho sa st'azovatel’ domaha /

b) chybaji informacie potrebné na jej presetrenie aj po vyzve na doplnenie

C) je staznost anonymna / po posudeni KS/

Clanok V Lehoty K vyrieSeniu staZnosti

1. Sekretariat SZV alebo predseda UKRK po obdrzani staznosti a jej zaevidovani do 5
pracovnych dni postipi vec na vybavenie KS, ktort ur¢i na vybavenie staznosti alebo
opravnenému subjektu na vybavenie staznosti.

2. Lehota na vybavenie st'aznosti za¢ina plynit’ prvym pracovnym diiom nasledujicim od
dorucenia st'aznosti a je v trvani 60 pracovnych dni. Ak je staznost’ naro¢na, vazna a
komplikovana na presetrenie, moze predseda UKRK lehotu 60 dni prediZit’ este o 30
pracovnych dni.

Clanok VI Vzory dokumentov

1) Oznamenie o zacati kontroly

2) Vyziadanie pisomného vyjadrenia
3) Poverenie na vykon kontroly

4) Spréva o vysledku kontroly
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1) Oznamenie o zacati kontroly - vzor

Ustredna kontrolna a revizna komisia SZV

- Svrcia 14, 842 08 Bratislava

OZNAMENIE O ZACATI KONTROLY

V zmysle planu prace UKRK Vam oznamujem, ze Kontrolna skupina zloZena z &lenov
UKRK:

e (titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

vykonaju na zéklade Poverenia ¢. XX zo dia DDMMRRRR kontrolu

(uvedie sa nazov kontroly)

Predmet a ciel’ kontroly:

(uvedie sa predmet a ciel’ kontroly)
Termin trvania kontroly od : DDMMRRRR do: DDMMRRRR

Zaroven Vas ziadam, aby ste Kontrolnej skupine poskytli originaly alebo uradne osvedcené
kopie dokladov, pisomnosti a inych podkladov, ktoré st potrebné k vykonaniu kontroly:
1.

2.
3.

Uvedenym c¢lenom kontrolnej skupiny na rieSenie podnetu prinaleZia opravnenia a povinnosti
podrla zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

(peciatka)

predseda UKRK SZV
Bratislava, dna. DDMMRRRR
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2) Vyziadanie pisomného vyjadrenia - vzor

N, Ustredna kontrolna a revizna komisia SZV
& Svrcia 14, 842 08 Bratislava

VYZIADANIE PISOMNEHO VYJADRENIA

V zmysle Poverenia na vykon kontroly ¢: XX/RRRR zo dha: DDMMRRRR
Vias Ziadam o podanie pisomného vyjadrenia k nasledovnej skuto¢nosti:

(uvedie sa presny opis veci, 0 ktori ziadam)

Pozadované pisomné vyjadrenie mi predlozte v termine do: DDMMRRRR

predseda UKRK SZV

Bratislava, dna. DDMMRRRR
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3) Poverenie na vykon kontroly - vzor

Ustredna kontrolna a revizna komisia SZV
Svrcia 14, 842 08 Bratislava

POVERENIE
na vykon kontroly & XX/RRRR/UKRK/SZV

Ustredna kontrolna a revizna komisia na zaklade Stanov SZV a Smernice pre ¢innost UKRK
SZV av zmysle planu prace UKRK na rok RRRR poveruje svojich ¢lenov na vykon kontroly
a/alebo na vyrieSenie staznosti/podnetu zo dia DDMMRRRR.

Na zaklade uvedeného poverujem &lenov Ustrednej kontrolnej a reviznej komisie SZV
a urcéujem Kontrolnt skupinu v zloZeni:

e (titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

pripadne prizvanu osobu e (titul, meno, priezvisko)

vykonanim kontroly v

(uvedie sa nazov a sidlo kontrolovaného subjektu)

(uvedie sa predmet a ciel’ kontroly)

al/alebo

rieSenim podnetu

(uvedie sa predmet podnetu)

Termin vykonania kontroly - od: DDMMRRRR do: DDMMRRRR

Uvedenym ¢lenom Kontrolnej skupiny prindlezia opravnenia a povinnosti podl'a zdkona ¢.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov v zneni neskorSich predpisov apodla ustanovenia §128 Trestného zakona sa pri
vykone kontrolnej ¢innosti povazuju za verejnych Cinitel'ov.

(peciatka)

predseda UKRK SZV
Bratislava, dna DDMMRRRR
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4) Sprava o vysledku kontroly - vzor

Ustredna kontrolna a revizna komisia SZV
Svrcia 14, 842 08 Bratislava

SPRAVA
0 vysledku kontroly/podnetu

Ustredna kontrolna a revizna komisia na zéklade Stanov SZV, Smernice pre ¢innost’ UKRK
SZV a v zmysle planu prace UKRK na rok RRRR Kontrolna skupina v zloZeni:

e (titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny

vykonala kontrolu

(uvedie sa predmet a ciel’ kontroly)
alalebo

Setrenie podnetu/staznosti

(uvedie sa predmet staznosti)
Termin vykonania kontroly - od: DDMMRRRR do: DDMMRRRR

Vysledok Kontroly: opis zistenych nedostatkov - ¢o bolo porusené:
1.
2.
3.

Zoznam priloh preukazujucich nedostatky:
Priloha ¢.1
Priloha ¢.2
Priloha ¢.3

Napravné opatrenia:

Spréava o vysledku kontroly bola vyhotovena Kontrolnou skupinou diia: DDMMRRRR

e (titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny ..........ccccceeceeriinnnnne

e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny ........cccoeevieiiiniiiennnn.
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e (titul, meno, priezvisko) - ¢len kontrolnej skupiny ..........cccoveevvveerieeennnnn.

So spdsobom vykonania kontroly/Setrenia podnetu sthlasim/nesthlasim...........ccccvvivveiinnnnne
podpis predsedu UKRK

dita: DDMMRRRR

Spravu o vysledku kontroly prevzal: .........ccccooviiiiiiiiiii e
(meno, priezvisko, funkcia)

Dna: DDMMRRRR
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